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四川太极大药房连锁有限公司

关于调整组织机构设置及人员定编的通知

各部门、门店：

根据公司经营发展需要，经公司研究决定：

一、撤销原外销部，原人员进行内部调整，原工作职能移交

营运部，营运部增加团购业务板块。

团购人员编制 2 人，工作内容如下：

1、定期维护老客户，开发新客户，完成公司要求的业绩指标；

2、负责团购产品市场调研和客户需求收集；

3、负责与客户洽谈、签订团购合同、送货，需确保客户单位

在对应账期内支付货款，完成回款到公司账户；

4、确保英克系统账货相符，无过期及不合格差错；

5、负责保险卡的洽谈、签订、对账、对接及员工培训工作；

6、完成上司安排的其他工作。
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二、质管部增设加盟药房管理科

科室人员编制：副经理 1 人，科员 2 人，科室职能如下：

1、全面负责加盟药房的发展、证照办理及其他行政管理等工

作；

2、制定加盟药店年度拓展计划，负责加盟药房调研及开发，

形成可行性分析报告报送总经理；

3、协助开办加盟药店药品零售企业行政审批事项及各类证照

办理；

4、负责所有加盟药店的费用按时收取；

5、完成部门其他质量相关工作。

以上调整自文件下发之日起开始执行，具体人员调整另行通

知。
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