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           关于门店排班制度及修改班次的通知

 为规范员工的考勤管理、提高工作效率，以确保公司经营目标的有效达成，在门店现有排班制度上做如下补充通知：
  一.门店班次：早班（早上8:00-下午15：00）
               晚班（下午14:30-晚上22:00）
               白班（上午9:00-下午18:00）
             通班（早上8:00-晚上22:00）
其余不在上述班次中的其他排班时间，需经片区主管审核同意后方可执行
二.排班要求
1、请店长按以上班次在钉钉内排班，排班周期为提前一天将下周整周门店班次排进钉钉，且一周只允许排一次班。（店长为钉钉排班的主要责任人）。
2、排班一经提交，任何人不能私自修改班次，如后台抽检当班班次未在岗、迟到早退或私自修改班次，一律按旷工处理。
    3、门店员工若遇特殊情况，需要修改班次，必须在钉钉提交换班申请【功能名：钉钉排班换班申请】，片区主管审核通过后方可进行修改，未经审批私自修改按照50元/次进行处罚。
    4、本通知若与其他通知有冲突，以本通知为准，其余排班要求，请各店按照：“附件一：营运部发【2022】168号四川太极大药房连锁有限公司门店排班管理制度”执行。
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