
四川太极大药房连锁有限公司
关于加强员工劳动纪律管理的通知

各部门：

一、请办公区所有人员自 12 月 20 日起，提前 10 分钟到

岗，做好个人办公桌整理、卫生管理、办公物资准备等相关工

作；

二、早餐应于上午 9:00 前完成。上班期间，办公区内禁

止用餐（午餐或因特殊原因造成的加班加餐除外）；

三、个人因各种原因需休假的，必须按照流程和制度完成

逐级报批，且完善钉钉请假审批程序。综合管理部将不定期对

员工出勤及请假情况进行抽查。

特此通知。

四川太极大药房连锁有限公司

2022 年 12 月 19 日


