营运部发【2021】122号                          签发人：李坚
关于营运部缺货铺货制度修改的通知

为了保证公司库存的合理性，避免门店恶意积压库存，现将营运部缺货铺货制度作以下修改，其余铺货原则详见白头（2021）6号文，请各门店遵照执行。

执行时间：2021年4月25日起试行

执行要求：

在正常请货当天11：30前录入手工计划，超时不予增加；若不是在请货当天请货，不予处理。
在系统成功提交请货单，再将急需缺货品种录入“20210003”。

核对门店在系统中所申报需求数量，补货后总库存量不能超过上限值。

门店申报的品种可销天数不可大于20天。
需备注清楚铺货原因，例如：‘顾客订购’、‘门店缺货’、‘限时抢购’等。
以上要求门店可在英克系统“20210003”写手工计划时查看、核对，若营运部发现不满足以上要求或恶意请货，不予铺货且按相关处罚严惩。
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