	北东街店店规

	序号
	门店ID
	门店名称
	店规内容
	奖励方式
	处罚措施
	备注

	1
	517
	北东街店
	每天早上当班人员：

早班人员必须在7：50之前到店打卡（不得迟到早退，有事必须请假，换班必须向店长说明情况，同意后方可换班并修改钉钉考勤）整理自己仪容仪表。店外休息凳子及活动物料摆放美观。

检查店堂电源及电脑网络，远程审方机是否正常运营
必须填钉钉线上番茄表单，9：00前上传小视频及积木照片

店堂温湿度记录、贵重商品清点、安全巡查表填写
	
	以上4条未按要求执行对当班当事人出发5元每条。如当班员工迟到早退、按照旷工处理并处罚20元。
	

	2
	517
	北东街店
	空闲时所有当班人员进行收银台、所货架商品整理及卫生打扫，价签一一对应。休息区、厕所保持整洁干净。
	打扫卫生
	以上未按要求执行抄写说明书5次
	

	3
	517
	北东街店
	我店每周一、二、四收货，全员（上、下午班）必须是对当天货品清理完毕，上架之后才能离开门店。
	奖励积分1分
	上午班人员除特殊情况不参与当时收货，上架处理之外（先报店长说明情况，同意后方可离开），前提是必须大家一起清理完毕才早班人员才能离开，未按要求的对当事人处罚打扫卫生
	

	4
	517
	北东街店
	微信会员、药联、小程序（找药）、慢病、星级品种任务每天跟进，加强宣传。每天中午交接班进行通报进度。
	打扫卫生
	对完成较差的人员进行第一名人员打扫卫生一次。
	

	5
	517
	北东街店
	指定或者当班人员随时关注门店手机、消息转发及回复，线上销售关注
	
	未及时处理对当事人处罚5元
	当班人员进行轮换处理

	6
	517
	北东街店
	当班人员及时查看邮件，及时处理重要通知，如遇上级部门及物价，药监，食药所、卫生执法大队、物管、城管检查需要盖章及签字都必须第一时间上报店长及片区主管或者公司相关部门确认同意后才能执行。
	
	如当班人员或者当事人违规操作，处罚20元。
	

	7
	517
	北东街店
	社保：省及省异地刷社保200（含）元市卡和手机社保300（含）元以上必须当事人按要求进行登记，
	
	如漏登或者不登对当事人处罚10元一次。
	

	8
	517
	北东街店
	利用中午交接班实习生及新员工进行每天轮流学习星级及重点品种，分享今日销售工作中遇到的问题。
	门店积分制（每人每月30）
	分享较差的扣除积分1分
	

	9
	517
	北东街店
	每月20日之前收集周边竞争对手的价格调查，并在规定时间内完成
	
	
	

	10
	517
	北东街店
	每月27日之前清理完毕各自货架效期品种（3个月内效期下架处理，有质管进行效期分配到每人，）
	
	凭收银小票在质管员那核销，对未完成的人员进行处罚，并按照零售价自行购买
	

	所有人员签字：


