
 

关于门店使用钉钉进行考勤的通知 

 

各门店： 

为真实反应门店考勤情况，提高考勤统计效率，公司定于 6月

26日，在钉钉系统内测试考勤打卡功能，现有网页版打卡功能一并

使用，在测试阶段为保证数据的同步，门店一定要在钉钉及网页上同

步打卡。暂定并行周期为一个月（6月 26日至 7月 25日），7月 26

日起全部正式启用钉钉考勤。 

  门店注意事项： 

1.店长一定要记得在钉钉内排班，排班周期一周一排，若临时有变动

再做修改。 

2.上下班一定记得打卡签到签退，否则系统将无法记录当日上班时长。 

3.请假只在钉钉内完成，原有英克系统内的请假不用再做。 

4.会议也需要在排班表上标明，会议完成后根据会议主管要求，填写

“会议时长登记”  

5、门店员工剩余年假已灌入钉钉系统，请假后会自动扣减 

6、有关操作使用的问题，请咨询信息部！ 

                                

 

 

                                      四川太极大药房连锁有限公司 

                                   二〇一九年六月二十五日 

 




