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关于门店报账范围的通知

各门店：

由于门店报账账目繁多，为进一步规范公司报账要求及流程，提高报账的准确率，减少误报，请需要报账的店长须满足相应的条件方可报账，特制定要求如下：

一：执行时间：2019年2月1日起产生的费用

二：执行内容

1、活动费用报账包含：

A：门店星级活动或单店活动：上报活动方案及费用预算由营运部同意。  

B：新开门店：免费办理会员卡送礼品，由门店报片长，片长报营运部同意。

餐费：公司大型活动餐费由营运部统一发文通知。

车费：A:报账门店：城郊一片，城郊二片内的门店

B:报账内容：由公司统一组织的培训会和每月一次的店长大会（片区培训除外）。

维修费：门店物资出现损坏需要维修时需向相应的部门经理报备且同意维修。

办公物资费用：门店需要购买物资时需向办公室陈晓莉申请，同意后方可购买及报账。

财务费用：门店营业存款手续费（财务同意）
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