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四川太极大药房连锁有限公司 

关于 2020 年招标工作有关事项的通知 

 

各部门： 

为进一步规范、完善公司的招标流程，确保采购质量，降低采购成本，

增效节费，保障 2020年工作顺利开展，我司将于今年 10月底全面启动 2020

年集中招标工作。现将有关事宜通知如下： 

一、招标小组人员构成 

组长：吴林栗 

组员：彭健、陈晓莉、杨昕、谭莉杨 

二、招标小组及各部门工作职责 

（一）、招标小组工作职责： 

1、负责各部门招标目录的收集及发布。 

2、审核供应商投标资质。 

3、负责主持开标、评标及定标工作。 

4、评选中标供应商并发放中标通知书。 



（二）、各部门工作职责 

1、明确各部门本次招标所需采购的物资名称、规格及数量，采购的物

资尽可能有详细的参数要求。 

2、各部门应在此次部门项目采购中邀请不低于三家供应商参与竞标。 

三、招标目录收集 

各部门于 10月 18日前整理完成需招标的招标项目，列明招标项目名

称、规格、数量，经本部门所属分管领导审批同意后，报招标小组统一发

布。 

四、招标文件编制与招标计划 

招标小组汇总各部门招标需求，于 10月 21日前完成招标文件的编制、

发布招标公告，计划 11月完成招标工作，12月签订合同及廉洁协议。 

五、招标项目要求 

1、招标金额不小于一万元/年，合同签订时间以一个自然年为期限。 

2、财务部提供过去 2年内的费用数据作为此次招标项目金额的参考。 

3、若公司未发布新的招标需求，合同可续签，续签金额以续签 

当年市场行情为基准。 

六、招标人员要求 

1、各部门及相关负责人严格按照集团廉洁协议要求贯彻执行。 

2、投标人不得以低于成本的报价竞标，也不得以他人名义投标或以其

他方式弄虚作假，骗取中标。 

七、投标参与方式 

1、供应商可通过微信公众号查看最新招标公告，并参与投标。 

2、供应商应于公告发布之日起 5个工作日内提交相关企业资质到招标



小组办公室（综合管理部），逾期未提交者，视为弃权。 

八、评标标准 

1、评标人员由招标小组负责确定。 

2、评标标准采用最低价中标方式，经评标小组评选后，确定中标供应

商。 

九、发放中标通知书、签订合同 

1、评选结果于评标结束后三个工作日内在微信公众号上公告，中标供

应商于公告发布之日起五个工作日内到招标小组办公室（综合管理部）领

取中标通知书。   

2、各项目中标供应商持中标通知书与公司签订合同及廉洁协议书。 

十、节费奖励 

根据节本降耗精神，此次招标节费部分将按照相关奖励政策进行奖励，

节费奖励政策另行文通知。 

本次招标工作时间紧、任务重，请各部门高度重视招标工作，提早组

织，依法合规，有序开展，为 2020年经营提供保障。 
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