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 关于门店物资计划申请录入 

英克系统操作流程的通知 

各部门、门店： 

      为方便门店每季度物资申请，简化操作流程，同时综合管理部

行政科能快速收集门店申报的物资计划，现将门店物资计划申请录入

英克系统进行操作、汇总，具体操作流程如下： 

一、门店店长、店员使用自己 ID号登录英克系统，操作 Ctrl+Y，

弹出搜索框，在搜索框里输入 400479后，进入“物资申请”界面； 

二、进入 400479 物资申请界面后，点击“新增”，如图所示：

 

 

英克系统会自动弹出，特别注意：“备注”“是否发货”“发货时间”

打圈的这三部分门店不能填写，是由仓库谢师分配出库时填写，

若门店填写后造成不能出库配送，由门店自行承担责任。 

三、点击“新增细单”如图所示：
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四、点击“物资名”对话框，如图所 

 

五、点击“物资名”旁蓝色对话框，弹出“办公物资”快捷多项

选择，如图所示：

     六、在“wz_code”框中输入需要申请的物资（详见附表），按

物资品名的第一个汉语拼音字母输入，如：“一次性熬药袋”输入

“YCXAYD”按回车键后，如图所示：
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1、选择需要的品名、规格，鼠标双击，如图所示：

 

2、填入所需数量，如有特殊情况请在备注栏“备注”： 

3、检查是否输入正确，点击“确认”，如图所示： 

4、确认后即生成物资计划信息： 
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七、如果还需要其它物资品种计划，请重复上述步骤。所有品种录 

入完后，点击“保存”，如图所示： 

           八、“保存”完成当季度物资计划，如图所示： 

 

九、其他问题： 

    1、如“保存”后，需要更改物资信息，双击下图红框内蓝色部

分修改后，“确认”并“保存”即可。
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2、如“保存”后，此品种门店无需求，需要删除此品种，请先

找到该订单，单击需要删除品种，点击“删除细单”后，“保存”即

可。如图所示：

 



 

 6 

3、如“保存”后，门店需取消本次物资计划，请先找到此次需

要取消订单单击“删除”，然后跳出一个对话框，点击“是”即可。

如图所示：

 

十、门店上传物资计划后，综合管理部行政科进行审核，审核通

过后，行政科对所需物资进行采购，仓库谢正红根据门店需求安排分

配物资到店,物资到店收货后，门店在系统里确认收货。 

十一、第三季度物资计划请各门店于 7月 15日前录入英克系统， 

如未按期录入系统的，将视该门店第三季度无物资需求。 

以上操作流程从发文起执行。 

                         

 

                                 四川太极大药房连锁有限公司                 
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