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四川太极大药房连锁有限公司

      公文呈报单                                                                                                              
2018.年3月5日

	文件标题关于杉板桥店离职人员马美林，刘庆扣款的申请

	内容提要：因杉板桥店原营业员马美林，刘庆离职，马美林有以下罚款未扣除（10月会员罚款67.5元，11月会员罚款12元，12月金牌罚款81.2元，1月效期赔付529元，12月3瓶养生堂维生素e被偷赔款84元，12月星级活动罚款5.5元,双12活动罚款25.75元，1月盘点赔付120元，1月金牌罚款98.80元，1月中药二厂罚款17.5元，1月惠氏罚款32.65元，共计1073.9元。）刘庆有以下罚款未扣除（10月会员罚款67.5元，12月金牌罚款81.2元，1月效期赔付529元，12月3瓶养生堂维生素e被偷赔款84元，12月星级活动罚款5.5元,双12活动罚款25.75元，1月盘点赔付76元，1月金牌罚款98.60元，1月中药二厂罚款17.5元，1月惠氏罚款32.65元，共计1017.7元。）两人合计罚款2091.6元。所有这些款项都由殷岱菊个人垫付，请核实后打殷岱菊卡内，特此申请！

请领导批示！



	呈报部门：
	杉板桥店
	呈报人：
	殷岱菊

	分管领导意见：情况属实，离职员工马美林各项赔付合计1073.9元，离职员工刘庆各项赔付合计1017.7元！因以上各项赔付已由店长进行垫付，请人事部将2位离职员工赔付金额进行扣除后打入店长殷岱菊卡上！并造发店员马美林剩余工资！店员刘庆未按流程离职，在离职手续未办理之前剩余工资暂扣！妥否，请领导批准！

                                                    城中片区    何巍

	部门领导意见：

	董事长意见：



