重庆市涪陵区总工会电子公文
      　　　　　　  　　　    电子公文专用章

涪工会发〔2018〕29号          核收：

重庆市涪陵区总工会

关于开展2018年困难职工建档工作的通知

涪陵新城区总工会，各乡镇（街道）总工会，各局（委、司）工会联合会，区教育工会，直属基层工会：

为认真贯彻落实党的十九大和十九届三中全会精神，深学笃用习近平新时代中国特色社会主义思想，围绕打好“三大攻坚战”、落实“八项行动计划”、做好“三篇大文章”的要求，按照重庆市总工会工作部署和《困难职工档案管理办法》，遵循“分级负责、精准识别、一户一档、动态管理”的原则，进一步明确工作目标、熟知建档标准、规范档案管理，确认帮扶主体，落实帮扶措施，实施精准帮扶，全面、真实、及时地掌握困难职工家庭的经济收入、生活状况、致困原因，创新工作思路、明确工作职责、细化帮扶措施，缓解困难职工生产生活问题，扎实推进困难职工解困脱困工作。经区总工会研究，决定开展2018年全区困难职工、困难农民工（以下统称：困难职工）建档工作。现将有关事宜通知如下：

一、建档对象标准

建档对象是指全区机关、企事业单位中已建工会组织的在职职工、农民工（农民工是指户籍仍在农村，进入城市务工和在当地或异地从事非农产业劳动6个月及以上的劳动者）且家庭人均月收入细化为“低保户”、“低保边缘户”、“意外致困户”的困难职工。建档标准如下：

（一）困难职工建档的标准以重庆市城市居民最低生活保障标准（500元/人/月），重庆市农村居民最低生活保障标准（350元/人/月）为依据；

（二）连续6个月以上家庭实际月人均收入低于重庆市城市（农村）居民最低生活保障标准，未经政府救助，生活特别困难的职工家庭；

（三）家庭月人均收入低于重庆市城市（农村）居民最低生活保障标准，经政府救助后仍生活困难的职工家庭；

（四）家庭月人均收入略高于重庆市城市（农村）居民最低生活保障标准（最低生活保障线上浮20%以内，且在职在编职工家庭人均月收入不高于600元/人，农民工家庭人均月收入不高于420元/人），但由于患病、子女上学、残疾、单亲及其他特殊原因造成生活困难的职工家庭；

（五）家庭月人均收入在重庆市城市（农村）居民最低生活保障标准3倍（含）之内（在职在编职工家庭人均月收入不高于1500元/人，农民工家庭人均月收入不高于1050元/人），但由于遭受突发事件、意外伤害、重大疾病及其他原因导致生活困难的职工家庭；

（六）困难农民工以重庆市农村居民最低生活保障标准（350/人/月）为标准，符合上述条件，并同时满足以下三个条件之一：一是以工资为家庭主要经济收入来源，二是有固定工作单位且签订一年以上劳动合同，三是家庭因子女上大学、家庭成员患重大疾病（遭遇重大事故）、家庭遭遇突发性自然灾害等因素造成家庭生活特别困难且需要长期帮扶。

二、不予建档条件

具有下列情形之一的职工家庭，不予建立困难职工档案：

（一）拥有2套（含）以上住宅的；

（二）拥有商业店铺或雇佣他人从事经营活动的；

（三）子女进入高收费私立学校或自费出国留学的；

（四）非受雇佣经常使用机动车辆、船舶、工程机械以及大型农机具的。

三、建档申报资料

（一）填写《涪陵区困难职工建档申请书》（附件1），一式2份；

（二）填写《涪陵区困难职工建档申请表》（附件2）或《涪陵区困难农民工建档申请表》（附件3），一式2份；

（三）申请建档职工本人身份证复印件（双面复印件）1份，家庭户口本复印件（建档人本人户口薄页和“增减页”各） 1份；

（四）申请建档职工常居家庭成员不在同一家庭户口薄中，需提供佐证（结婚证、离婚证，赡养父母证明，抚养子女证明，法定监护人证明等）资料；

（五）申请建档职工及其家庭长居成员（年满十八周岁以上人员，学生除外）所在单位或身份证住址所在乡镇（街道）总工会开具工资（收入）证明；

（六）低保户提供低保证复印件，残疾人提供残疾证复印件；

（七）申请建档职工致困原因资料（如：子女学生证及缴学费收据复印件、职工本人及家庭成员患重大疾病诊断书及治疗费用复印件、遭受突发事件的证明资料、其他可以证明困难的资料）；

（八）申请建档农民工须提供签订1年以上的劳动合同书、工会会员证复印件；

（九）申请建档困难职工本人持有的中国建设银行卡复印件（在复印件中注明持卡人姓名）。

四、建档清理工作

按照重庆市总工会《困难职工档案管理办法》工作要求，全区已建档的困难职工，凡满足“在职在编职工家庭人均月收入高于1500元/人、农民工家庭人均月收入高于1050元/人”或具备本通知中“不予建档条件”之一者，予以撤档。

五、建档工作要求

困难职工建档工作实施“分级负责、精准识别、一户一档、动态管理”的原则。

（一）按照建档工会入户调查摸底和职工个人申报、审批对象公示、建档工会核实、上级工会复核、区级职工服务中心备案的程序，建立困难职工原始档案；

（二）坚持属地管理的原则，与用人单位建立劳动关系的困难职工，由用人单位工会负责建立档案；

（三）灵活就业人员，由乡镇（街道）总工会负责建立档案；

（四）与原用人单位解除劳动关系的失业人员，在领取失业金期间符合建档条件的，由乡镇（街道）总工会负责建立档案；

（五）原用人单位被撤消，其上级单位工会组织应及时将困难职工档案移交到困难职工所在的新用人单位工会或乡镇（街道）总工会，无法移交的档案由原用人单位上级单位工会组织负责代管。

（六）已实行社会化管理的退休人员，不再纳入建档范围；

（七）各级工会组织对建档困难职工实行动态管理，做到随时发现随时录入，随时变化随时调整，随时脱困随时撤档；

（八）各级工会组织困难职工原始档案自撤档之日起保管10年。

各级工会组织要提高认识、高度重视，精心部署、加强指导，要抽调责任心强、业务水平高的工会干部从事此项工作；同时要把建档工作的目的要求、识别标准、工作程序等相关政策宣传到基层工会和困难职工中去；落实专人对本系统、本单位困难职工家庭进行逐一走访、调查摸底、逐户清理，于2018年5月31日前对符合建档标准的困难职工进行建档，对不符合建档标准的职工予以撤档。未尽事宜请各系统各单位及时与区总工会、区职工服务中心联系。

区总工会联系人：刘德炜、徐平，联系电话：72221310。

区职工服务中心联系人：邵  原、舒  畅，联系电话：72807397。

附件：1．涪陵区困难职工建档申请书

          2．涪陵区困难职工建档申请表

          3．涪陵区困难农民工建档申请表

          4．填表说明
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附件1

涪陵区困难职工建档申请书

重庆市涪陵区职工服务中心：

我系           单位职工            ，性别     ，出生年月      ，身份证号码            ，户籍地址       ，现居住地址               ，家庭人口数      ，本人月平均收入        ，家庭月人均收入        。

（致困原因：写明家庭情况、困难情况、经济状况）

特申请建立困难职工档案，请予批准。

申请人：（本人签字）

年  月  日

附件2

涪陵区困难职工建档申请表

	职工

编号
	
	困难

类别
	 

	姓名
	民族
	性别
	政治

面貌
	身份证号
	出生日期
	健康

状况
	残疾

类别
	工作

状态
	劳模

类型

	
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	住房

类型
	建筑

面积
	手机号码
	其他联系

方式
	邮政编码
	工作时间
	所属

行业
	婚姻

状况
	户口

类型

	 
	 
	
	
	
	
	 
	 
	 

	家庭住址
	工作单位
	单位性质
	企业

状况
	是否

单亲

	 
	 
	
	 
	

	本人月平均收入
	家庭其他年收入
	家庭年度总收入
	家庭

人口
	家庭月人均收入
	户口所在地

行政区划
	医保

状况

	 
	
	 
	
	
	 
	

	是否有一定自救能力
	
	是否为零就业家庭
	

	家
庭
成
员
	姓 名
	关 系
	性别
	政治

面貌
	身份证号
	出生日期
	健康

状况
	月收入
	身份
	单位或学校

	
	
	 
	
	 
	
	
	 
	
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	 
	
	 
	
	
	 
	
	 
	 

	主要致困原因
	  
	其他(文字描述)
	 

	次要致困原因
	  

	开户

银行
	 
	支行

名称
	 
	银行

卡号
	 

	附   件
	附件类型
	附件名称
	备注

	
	 

	备注
	

	建档人
	 
	审核人
	 
	录入人
	


	申请

人简

要情

况说

明
	                                 申请人：

                                 年  月  日

	基层

单位

工会

意见
	                           经办人（建档人）： 

                              年  月  日

	基层

单位

工会

领导

意见
	                                  负责人（审核人）：

                               （签字、盖章）                              

                                   年  月  日

	上级

单位

工会

领导

意见
	                  负责人：

                      （签字、盖章）

                                           年  月  日

	涪陵区

职工服

务中心  审核意见
	                  负责人或经办人：

                      （签字、盖章）

                                           年  月  日


附件3

涪陵区困难农民工建档申请表

	职工

编号
	
	困难类别
	 

	姓名
	民族
	性别
	政治

面貌
	身份证号
	出生日期
	健康

状况
	残疾

类别
	劳动合同签订时间
	合同

期限

	
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	    
	    月

	住房类型
	建筑面积
	手机号码
	邮政编码
	劳模类型
	所属

行业
	婚姻状况
	户口

类型

	 
	 
	
	
	
	 
	 
	 

	家庭住址
	工作单位
	单位性质
	企业状况
	是否

单亲

	 
	 
	
	 
	

	本人月

平均收入
	家庭年度

总收入
	家庭人口
	家庭月人均收入
	户口所在地行政区划
	是否进入医保

	 
	
	 
	
	 
	

	是否有一定自救能力
	
	是否为零就业家庭
	

	家
庭
成
员
	姓 名
	关 系
	性别
	政治

面貌
	身份证号
	出生日期
	健康

状况
	月收入
	身份
	单位或

学校

	
	
	 
	
	 
	
	
	 
	
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	 
	
	 
	
	
	 
	
	 
	 

	主要致困原因
	  
	其他(文字描述)
	 

	次要致困原因
	  

	开户

银行
	 
	支行

名称
	 
	银行卡号
	 

	附   件
	附件名称
	附件类型
	下载
	备注

	
	

	备注
	 

	建档人
	 
	审核人
	 
	录入人
	


	申请人

简要情况说明
	                                 申请人：

                               年  月  日

	基层

单位

工会

意见
	                           经办人（建档人）： 

                              年  月  日

	基层

单位

工会

领导

意见
	                                  负责人（审核人）：

                               （签字、盖章）                              

                                   年  月  日

	上级

单位

工会

领导

意见
	                  负责人：

                        （签字、盖章）

                                           年  月  日

	涪陵区

职工服

务中心  审核意见
	                  负责人或经办人：

                      （签字、盖章）

                                           年  月  日


附件4

填 表 说 明

1、困难类别：“低保户”、“应保未保”、“低保边缘户”、“意外致困户”。

2、政治面貌：“中共党员”、“共青团员”、“群众”、“民主党派”、“其他”。

3、身份证号：必须是第二代居民身份证号码，18位。

4、健康状况：“良好”、“疾病”、“残疾”；“疾病”： 恶性肿瘤、心血管病、脑血管病、终末期肾病、精神病、肝病、血液病、糖尿病、肿瘤病、腰颈椎病、高血压病、肺病、一般疾病、深度昏迷、永久瘫痪、严重阿尔茨海默病、严重帕金森病、严重运动神经元病；“残疾”：视力残疾、听力残疾、言语残疾、智力残疾、肢体残疾、精神残疾、多重残疾。

5、工作状态：“在岗”、“下（待）岗”、“失（无业）”、“病休”、“内退”、“其他”。

6、劳模类别：“非劳模”、“全国劳模”、“省部级劳模”、“地市级劳模”、“其他”。

7、婚姻状况：“未婚”、“已婚”、“离异”、“ 丧偶”。

8、住房类型：“有房”、“无房”；“有房”：“自建房”、“商品房”、“经济适用房”、“两限房”、“回迁房”；“无房”：“承租单位公房”、“政府廉租房”、“租房”、“其他”。

9、建筑面积：请填写“20以下”“20至50”、“50至70”或“70以上”。

10、单位性质：“国家机关/事业单位”、“国有企业”、“集体企业”、“ 民营/私营/个体企业”、“ 与港澳台合资/合作”、“ 中外合资/合作”、“其他”。
11、手机号码和其他联系方式任填其一。

12、户口类型：“非农业”或“农业”。

13、所属行业：“农、林、牧、渔业”、“采矿业”、“制造业”、“电力、热力、燃气及水生产和供应业”、“建筑业”、“批发和零售业”、“交通运输、仓储和邮政业”、“住宿和餐饮业”、“信息传输、软件和信息技术服务业”、“金融业”、“房地产业”、“租赁和商务服务业”、“科学研究和技术服务业”、“水利、环境和公共设施管理业”、“居民服务、修理和其他服务业”、“教育”、“卫生和社会工作”、“文化、体育和娱乐业”、“公共管理、社会保障和社会组织”、“国际组织”。

14、企业状况：“亏损企业”、“改制企业”、 “关闭破产企业”、“正常”或“其他”。

15、是否单亲：“是”或“否”。

16、“本人月平均收入”，“家庭其他年收入”，“家庭年度总收入”“家庭人口”“家庭月平均收入”（“家庭年度总收入”和“家庭人口”和“家庭人均月收入”这三项由系统根据“本人月平均收入”和“家庭其他年收入”自动算出。）

17、医保状况：“无医保”、“城镇职工医保”、“城镇居民医保”、“新农合”或“其他”。

18、家庭成员关系中，“父亲”、“母亲”、“丈夫”、“妻子”、“儿子”、“女儿”、“公公”、“婆婆”、“岳父”、“岳母”、“兄弟”、“姐妹”或“其他”，政治面貌、身份证号、健康状况参见前文所述，身份请填写“劳模”、“在岗”、“下（待）岗”、“失（无）业”、“退休”、“离休”、“病退”、“病休”、“内退”、“农民”、“农民工”、“研究生”、“大学生”、“中职中技生”、“高中生”、“初中生”、“小学生”或“学龄前儿童”。

19、是否有一定自救能力：“是”或“否”。

20、是否为零就业家庭:“是”或“否”。

21、主要致困原因：“本人大病”、“供养直系亲属大病”、“意外灾害”、“残疾”、“下岗失业”、“收入低”、“自然灾害”、“重大事故”、“子女上学”、“其他”中的一项。

22、次要致困原因（最少0项，最多3项）：“本人大病”、“供养直系亲属大病”、“意外灾害”、“残疾”、“下岗失业”、“收入低”、“自然灾害”、“重大事故”、“子女上学”中的零项或多项。

23、开户银行：统一为“中国建设银行”。

24、支行名称：此项必须填写。

25、银行卡号：必须是建档困难职工本人持有的中国建设银行卡号（原则上不填写中国建设银行存折号）。

26、建档人：系统管理人员；审核人：为单位领导。

27、附件：1、职工身份证双面复印件；2、单位或户口所在地社区（街道）开具收入证明；3、低保户提供低保证复印件；4、残疾人附残疾证复印件5、遭受意外灾害需提供意外灾害情况证明（图片等）; 6、本人或家庭成员重病大病的需提供医院症断书、出院发票总费用复印件 （发票必须是近期的）；7、子女上学致困的需提供录取通知书（在校生提供学生证）、学费通知单（学费缴费发票）复印件。8、其他可以证明困难的材料。

28、“申请人简要情况说明”一栏，必须由本人如实填写家庭致困原因并签字。

29、“基层单位工会意见”一栏，由各单位困难职工建档工作经办人员签署“建档困难职工申请人家庭困难情况属实”字样。

30、“基层单位工会领导意见”一栏，由各单位工会主席签署“情况属实，同意申报”字样。

31、“上级单位工会领导意见”一栏，各单位按工会隶属关系上报至乡镇（街道）总工会、各局（委、司）工会联合会领导签署“情况属实，同意申报”字样。直属基层工会申报建档困难职工时，此栏不填写。

  重庆市涪陵区总工会综合部             2018年3月12日印发
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