[bookmark: _GoBack]附件4              车改报表填报要求
各单位填报《涪陵区国有企业公务用车制度改革统计套表》相关报表前，应认真阅读本文件及套表下方填报说明，填报中不得调整报表格式。车改报表填报相关重要事项强调说明如下：
一、本次报表以车辆产权单位（车辆行驶证）为准；产权单位和实际使用单位不一致的，由实际使用单位填报并签字盖章后报对应产权单位汇总。填报单位对填报数据真实性、准确性负责，因填报不认真导致国资委审计出问题带来相关追责由填报单位自行承担。
二、节支率将由涪陵区车改办安排专项审计，各项费用统计口径应以财务数据为准。
三、统计口径及相关事项说明：
1、基数年口径：统计年度为2017年，如为2018年新成立单位或2018年车辆新增购置费较大的单位，可以选择2018年作为改革前的基数年测算节支率，并应在《XX公司公务用车制度改革方案》中指标栏目备注说明。
2、人员情况统计口径：包含企业领导班子成员及享受企业高管待遇的人员，如上市公司董秘、三总师、顾问、总监等，按工资关系填报，同一人不能重复填报。
3、公务车辆统计范围及分类口径：统计范围为太极集团内所有机动车辆（含观光车）。车辆分类统计口径按涪陵车改办文件执行：
国有企业保留的车辆按用途主要分为 2 类：一是直接用于企业生产经营的“经营和业务保障专业用车”：如名老中医接送用车、观光车、配送车、救护车以及各类特殊车型的工程用车；需要搭载专业器械的专用车辆，如电力维修车、电信维修车等特种专业技术服务（生产）用车。此类车辆应根据生产经营实际，按照使用节俭原则，合理确定保留数量。二是保障企业正常业务开展必需使用的“经营和业务保障普通用车”：如采购、销售工作用车、机要通信车、应急保障车、商务接待车等以及用来保障企业生产经营，且不宜或者难以通过社会化、市场化方式替代的车辆。这类经营和业务保障普通车用车应根据生产经营实际，按照实用节俭的原则，严格控制其保留数量和配置标准，改革后保留车辆数量原则上不得高于改革前车辆实有数。
本次国有企业公务用车改革不涉及各企业上下班通勤班车，按中央精神，班车鼓励通过社会化方式进行保障。如确因社会化公共交通保障能力不足或单位地理位置偏远特殊，需要保留公务车辆作为“班车”的，应从严核定，并在其改革方案中特别说明，获得批准后方可继续保留。同时，此类保留车辆类型通常应为大中型客车。此类车辆按《涪陵区国有企业公务用车制度改革统计套表》中附表3格式单独报送备案，表头改为拟保留的通勤车辆汇总统计表。
4、租车费包含夏令营租车以及会议、活动租车费用。
5、附表4中司勤人员安置情况只填写人数，不填姓名。
6、节支率目标值不低于8%。节支率=（1-改革后公务交通总支出/改革前公务交通总支出）*100%。
7、改革后公务交通补贴金额由集团公司统一制定报国资委审批，涉改单位只负责统计本单位改革前实际发生费用。
8、改革后的经营和业务保障普通用车购置费平均按10年更新、单价18万元/辆测算。配送车、通勤车辆购置费按市场价格测算，10年更新。改革前（2017年）“车辆购置费”为0的，改革后“保留车辆年平均购置费”可不再平摊车辆购置费支出。
9、附表2中需要报废的车辆必须达到使用10年及以上或累计行驶里程超过20万公里的基本条件。需参加拍卖的车辆必须保障手续齐全、违章消除且可行驶到涪陵车改办指定地点，原则上除车辆维修成本高，拍卖不经济的车辆外，其余均应申报为参加拍卖处置。
四、审核要求
1、《涪陵区国有企业公务用车制度改革统计套表》（附件2）需由企业负责人、人事、财务、车管部门负责人审核签字并加盖公章，《XX公司公务用车制度改革方案》（附件3）由企业负责人、车改责任领导审核签字并加盖公章后方能报送。
2、根据涪陵区车改办要求，《涪陵区国有企业公务用车制度改革统计套表》数据实行一表到底原则，报送后不再接受修改。请各单位填报《统计套表》时请仔细阅读表格备注栏填报说明，要按照表格逻辑关系仔细核对，各项数据务必做到准确有效，不漏报、瞒报、跳行、错行。
五、文件中不明确事宜各单位可统一在微信群里咨询或电话咨询，咨询电话023-89886220，13996293536，联系人：陈文婷，特别事项由物流部汇总后请示车改办后解释。
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