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涪工会发〔2018〕4号           核收：

重庆市涪陵区总工会

关于编报2017年度经费收支决算和2018年度经费收支预算的通知
涪陵新城区总工会，各乡镇（街道）总工会，各局（委、司）工会联合会，区教育工会，直属基层工会：
为做好2017年度工会经费收支决算和2018年度工会经费收支预算编制工作，现将有关事项通知如下：
一、2017年度经费收支决算的编制要求
要精心安排、高效组织2017年度各项经费收支决算工作。要严格按照《工会会计制度》的规定做好年末各类款项收付和汇总工作，认真汇编决算报表和资料，总结资金使用效果和经验，分析工会经费收、管、用方面的不足，查找原因，制定措施并加以改进。

（一）2017年度决算报表填列要求
要按照《工会预算管理办法》中决算要求和口径填列。决算报表包括：决算说明、年度资产负债表、本级工会经费收支决算表、年度经费收缴情况表、往来款项明细表，财务总结。

（二）2017年度本级决算说明编写要求

决算说明要全面反映本级工会财务制度建设、预算管理、会计核算、监督管理等方面的情况，总结经验和不足，并提出改进的具体措施。要全面反映2017年度预算完成情况，对收支预算完成情况进行分析，重点说明包括行政补助资金在内的各项资金使用所发挥的效果。对于超预算较大的支出项目，要详细说明原因。
（三）正确填列“上级补助收入”数字
涉及区总工会对下项目补助事宜，要按照区总工会补助的资金使用方向和要求，管好、用好区总工会下拨的补助资金。收到区总工会拨付的补助资金，应按规定在“上级补助收入”科目核算
（四）及时足额上缴工会经费
本年度收缴的工会经费应及时足额上缴。“拨缴经费收入”核算到2017年12月31日， 2018年1月1日以后上缴的经费，均作为第二年度收入，不纳入本年决算。应上缴区总工会经费务必按规定比例足额划拨到区总工会财务专户，不得拖欠或截留。

（五）编报工作的时间安排要求

各基层工会经费收支决算编制完毕，统一使用A4纸打印，经同级工会委员会讨论同意和同级经费审查委员会审查通过，签字盖章后，按以下要求报送：

1、各基层工会于2018年1月25日前将决算报表上报上级总工会、工会联合会、区教育工会汇总。

2、直属基层工会于2018年1月31日前，直接报送至区总工会综合部财务室。
3、涪陵新城区总工会，各乡镇（街道）总工会，各局（委、司）工会联合会，区教育工会将所属基层工会2017年度经费收支决算表进行汇总，填报工会经费收支决算汇总表，同时汇同本级工会2017年度决算报表于2018年1月31日前上报区总工会综合部财务室。
二、2018年度工会经费收支预算的编制要求

（一）明确指导思想，保证重点工作

要全面贯彻党的十九大精神，以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，适应经济发展新常态，坚持改革开放，坚持稳中求进的总基调，按照《中共中央关于加强和改进党的群团工作的意见》的要求，认真做好新形势下工会工作和财务工作。在年度经费收支预算安排上，坚持改革创新，依法理财；坚持统筹兼顾，保证重点；坚持服务宗旨，优化支出。满足工会各项重点工作的资金需求，确保资金向基层工会和职工群众倾斜。广开财源，加大工会经费收缴力度，建立工会预算支出绩效评价管理制度，对预算资金支出实行追踪问效。

（二）加强全面预算管理，做到收支平衡

要按照新《预算法》和《工会预算管理办法》要求，加强全面预算管理，提高预算的规范性、科学性，强化预算约束，规范和减少执行中的调整，提高预算编制、执行的准确率。坚持“统筹兼顾，保证重点；量入为出，收支平衡；真实合法，精细高效”的原则，严格按照《工会预算管理办法》编制2018年度经费收支预算，加强全面预算管理，做到收支平衡。在收入方面，要进一步做好工会经费征缴工作，确保工会经费稳步增长，并积极争取本级行政对工会重点工作的财力支持；在支出方面，要确保工会各项重点工作、特困职工帮扶的资金需求，强化预算执行监督。

（三）加强服务基层工会、服务职工群众的力度

要坚持服务宗旨，优化支出结构，确保资金主要用于工会履行职能和服务职工的支出需要，尤其是向基层工会和一线职工倾斜。切实让广大职工群众感受到党和工会组织的关怀和温暖，让职工群众真正感受到工会是“职工之家”，工会干部是最可信赖的“娘家人”，让职工有更多的获得感。
（四）坚持厉行节约，严格控制“三公经费”和行政性支出

要认真贯彻落实党中央、国务院关于改进工作作风、密切联系群众相关精神，严格执行中央八项规定精神，认真贯彻落实《党政机关厉行节约反对浪费条例》，从严从简从紧控制各项开支，降低公务活动成本。要严格控制“三公经费”开支，规范预算项目设置和管理，工会经费不得截留、挪用，不得用于非职工服务和工会以外的开支；不得支付社会摊派或变相摊派的费用；不得为单位和个人提供资金拆借、经济担保和抵押以及其他违反工会财务规定的一切开支；降低公务活动成本；严格控制国内差旅费、公务接待费、公务用车购置及运行费、会议费、培训费等支出。不得以任何名义新建办公性质楼堂馆所。推进厉行节约工作长效化、常态化、制度化。

（五）预算编制具体要求

1、上缴区总工会经费预算要求。2018年是全面深化工会改革之年，要客观分析经济形势，把思想认识统一到改革内容上来，坚持服从服务大局，以改革创新推动经费收缴工作，确保工会经费稳步增长。
2、“拨缴经费收入”预算数额的填列。按照《工会会计制度》的规定，属于本级工会的留成经费部分作为“拨缴经费收入”入账。在编列2018年度本级“拨缴经费收入”预算数时，按本级收入的留成经费数填列。

（六）编报工作的时间安排要求

涪陵新城区总工会，各乡镇（街道）总工会，各局（委、司）工会联合会，区教育工会，直属基层工会于2018年1月31日前将2018年度收支预算表报送至区总工会综合部财务室（联系人：王道芳）。
三、其他事项

（一）涪陵新城区总工会，各乡镇（街道）总工会，各局（委、司）工会联合会，区教育工会要及时将此文件转发至所属基层工会，以便各基层工会预决算编报工作的顺利开展。

（二）报表要求使用打印机打印，不可手工填列。预决表需本级工会主席和经审委主任签字并加盖公章，交纸质件1份，同时将电子档传至2211278016@qq.com邮箱。
（三）请各乡镇（街道）总工会，各局（委、司）工会联合会，区教育工会认真编报2017年度工会经费收支决算和2018年度工会经费收支预算，区总工会将按照上级规定对基层工会的预决算进行审核，下达批复文件，基层工会严格按批复文件执行。
工会经费收支预决算报表及决算汇总表，请在涪陵工会QQ群（235345999）中下载。
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