
[image: image1.png]


太极大药房公文呈报单

                                              2017年9月25日

	文件标题：关于旗舰店员工何玉莲请假的申请

	内容提要：旗舰店员工何玉莲因先生生病（肺癌），故需要请假一个月，当时经与营运部商量后，批准一个月（9.12-10.11），一个月后10.11日按时到岗则按请事假核算并完善手续，如果10.11日还是不能按时回岗则自动离职，与本人沟通后同意，特此申请说明，望领导批准！2017.9月该员工工资正常发放！
                             

	呈报部门：
	旗舰店
	呈报人：
	谭庆娟

	部门负责人意见：



	分管领导意见：

	总经理意见：

	董事长意见:


