每月25日应做事项

门店员工绩效考核表EXCEL表格上传至片区邮箱（25日内完成）

后勤考评表今日内在系统功能400452内填写完成（25日内完成）

今日19:00以后不能做门店之间的调拨，将所有货品全部收货（25日内完成）

将上月26日至本月25日的考勤补录传至片区邮箱（25内完成）

每日一早开门必须要查看退货是否点执行，若审核通过，请尽早点执行（每天早上9点完成）

每月20日内将特价商品录入信息表反馈到片区邮箱（每月的21日至次月20日期间都可以采价申请超低特价录入系统）

试用期及实习期员工工资方案选择发片区邮箱（25日内完成）

每月25日前发送了门店次月任务表格的，请按要求时间反馈至片区邮箱

单点、广场活动计划表请在25日内传至片区邮箱

金牌品种提成分配表请在片区要求时间内发送至片区邮箱

金牌品种挑战表请按邮件规定时间发送至片区邮箱

（备注：请按附件表格上传相关表格到相关邮箱，不得乱发，不按要求发送的门店通报处罚）

