采购部发〔2017〕124号                 签发人：赖习敏
关于下发薇姿、理肤泉品种的订货通知

各部门、各门店：

因我司现在经营薇姿、理肤泉的门店数量较多，原来由一个店做门店调拨压力较大，改为各片区中心店负责直配入库并调往同片区门店（片长负责协调），薇姿、理肤泉品种为预付款购进且单品单价高，对方不承担退、换货，现通知各门店根据门店实际情况按要求（见附件一）填写各品种订货数量，于2017年8月29日下班前报片区经理汇总，片区经理汇总后于2017年8月30日下午13：30前采购部邮箱。（若品种出现效期、滞销，请门店自行调拨处理，公司不负责退换货处理。）

薇姿、理肤泉订货表填写要求：

片区名称、门店名称、填表人、门店ID必须填写；

门店订货数量，有就写“实际要货数量”，没有的就写“0”，不得删减细目。

门店按要求填写完整后发片区经理汇总；

4.片区经理汇总后必须在规定是时间发往采购部邮箱（1.汇总时不得删减细目，原有的门店填报信息，不得删减；2.发送的邮件名称须标注：XXX片区薇姿理肤泉门店要货数量汇总表）。
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