申       请

尊敬的领导：

本人截止2015年9月29日，共欠款24994元（大写：贰万肆仟玖佰玖拾肆圆整），其中有23246元是用于购买9月“欢度双节”促销活动礼品，1748元购买透明玻璃杯（中山中智厂家支出），因报账单审签手续未完善，故申请本笔欠款于2015年10月31日前清理完毕，望领导同意！

                                    欠款人：

                                    2015年9月29日

