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重庆太极〔2017〕300 号                   签发人：白礼西 

 

 

关于商业系统开展 2016 年年终信息类资产盘点
的通知 

 
各商业单位：        

根据《重庆太极【2016】463 号，关于开展 2016 年度年终盘

点的通知》的文件精神，为了保证信息资产的安全，业务的稳定

运行，请各商业单位做好 2016 年年终信息类资产的盘点工作。盘

点资产分为计入固定资产的硬件资产和计入无形资产的软件资产

两部分。盘点工作要求如下： 

1、财务人员和信息设备管理人员须同时参加盘点工作。 

  2、盘点资产截至 2016 年 12 月 31 日，以财务记账时间为准。 

  3、盘点表要求必须为加盖公司鲜章的纸质文档和其电子文

档，不接受传真。 

4、2017 年 3 月 13 日前，各公司须将盘点表（附件一、二、

三）加盖公司鲜章的纸质文档邮寄至大数据（健康）研究所备案，

并将其电子文档发送至大数据（健康）研究所联系人。逾期未交

者，大数据（健康）研究所将对单位第一负责人处于 500 元的罚
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款。 

5、盘点补助  

盘点人员补助参照《重庆太极【2015】107 号 关于印发《年

终盘点制度》的通知》执行。盘点人员补助标准 50 元/天，原则

上不超过三天；盘点表编制以核算单元为单位，每个核算单元算

一份，100 元/份。盘点费用由各商业单位自行承担。盘点人员考

勤及补助造发表件附件四、五。 

联 系 人：大数据（健康）研究所    李玥鑫 

联系电话：023-88393068          

邮件地址：461574342@qq.com 

邮寄地址：重庆市渝北区黄泥磅黄龙路 38 号 

邮    编：401147 

 

附件：1、太极集团有限公司硬件资产核实明细表 

2、太极集团有限公司软件资产核实明细表 

3、公司服务器配置及用途明细表 

4、盘点人员考勤表 

5、盘点补助造发表 

 

重庆太极实业（集团）股份有限公司 

2017 年 2 月 15 日 

 

 

  抄送：总经办，大数据研究院，商业管理部。 

重庆太极实业（集团）股份有限公司     2017 年 2 月 15 日印发 

  拟稿：李玥鑫                            校核：李洪 
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附件一 

 太极集团有限公司硬件资产核实明细表 

                      

填报单位：    基准日期：2016 年 12 月 31 日   单位：元              

帐面数 清理情况 处置建议 

序

号 

设

备

名

称 

设备编号 
使用 

部门 

品

牌 

规

格

型

号 

数

量 

 开

始

使

用

日

期 

规定使

用月限 

已使用

月限 原值 折旧 净值 

已

使

用 

未

使

用 

调

拨 
其他 

盈亏 
出售 报废 

调

拨 

备

注 

                                            

                                            

                                            

                                            

                                            

                                            

                                            

                                            

                                            

                                            

                                            

                                            

  清理单位负责人：    财务负责人：  信息部门负责人：    填表人：     
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附件二 

太极集团有限公司软件资产核实明细表 

 
填报单位：                                 基准日期：2016 年 12 月 31 日           

账面数 使用情况 处置建议 

项

目 
软件或项目名称 

供

应

厂

商 

计

量

单

位 

数

量 

购

置

年

月 

规

定

使

用

年

限 

已

使

用

年

限 

主要

功能

范围 

授

权

站

点

数 

软

件

费 

实施、服务

费 原

值 

折

旧 

净

值 

已

使

用 

未

使

用 

调

拨 

其

他 

盈

亏 出

售 

报

废 

调

拨 

备

注 

    
    

  
            

  
                      

                                              

专

用

软

件                                               

  
      

  
            

  
                      

                                              

通

用

软

件                                               

合

计 
                                              

 清理单位负责人：     财务负责人：   信息部门负责人：       填表人：   

备注: 

1.“专用软件”是指直接用于单位生产经营活动的财务软件、进销存软件等，需要实施和服务的软件及信息项目。“通用软件”是指操作系统、Office、防

病毒、压缩等直接安装使用的基本软件。 

2.“主要功能范围”是指对专用软件所支持应用的业务领域范围，如财务软件等主要功能范围有“总账、应收应付、固定资产”等； 

3.“授权站点数”是指软件资产所获得供应厂商授权许可的可安装计算机终端数量或并发用户数等。 
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附件三 

公司服务器配置及用途明细表 

       

填报单位：          基准日期：2016 年 12 月 31 日   

序号 购置年月 服务器型号 配    置 用  途 运行情况 备注 

    
  

  
      

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

 清理单位负责人： 信息部门负责人：  填表人：  
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附件四 

________年度盘点考勤表 
填报单位：                                   

姓名 日期 时间 备注 

        

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 盘点组长（考勤人）：  制表人：    
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附件五 

 ________年度盘点补助表 
填报单位：                                  单位：元 

补助造发事项 

现场盘点补助 盘点表编制补助 序号 姓名 部门 

标准 天数 金额 标准 份数 金额 

 

合计 备注 

                 

  
 

   
   

 
 

  
 

   
   

 
 

  
 

   
   

 
 

  
 

   
   

 
 

  
 

   
   

 
 

                 

           

                 

小计       

合计          

 单位负责人： 管理部： 财务部：    

 盘点人员部门负责人： 盘点组长： 制表人：    

 备注：补助表每页必须有小计，多页必须有合计。      

 


