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关于门店终端资源的使用规范
各门店：

为了整合门店终端资源，提升门店形象，解决门店展示不规范，提高门店执行力。特制定此规范：

一、执行单汇总表学习

营运部在有新开具执行单事项情况下，下班前将新开执行单汇总表发放至所有门店内部邮箱，收到邮件第二天门店安排交接班时间进行学习，并根据执行汇总表的内容配合厂家在规定时间内进行执行。厂家到现场发生占用终端资源的情况，门店员工必须请厂家现场出示执行单（纸质或电子版），门店方可配合执行。对有疑问或不确定的情况，可电话咨询营运部开具执行单的人员。

二、没有营运部通知或执行单的下列行为视作违规

1.门店对商品进行重点陈列。

2.门店对POP、KT板、海报、跳跳卡、插卡、吊旗、挂串等进行展示。

3.门店私下联系厂家进行培训或者促销活动。

4.门店允许厂家在店内随意调整商品陈列，摆放任何物料，现场拍照。（若有厂家未经允许在店内进行以上行为的，因立即上前制止！告知请到公司营运部洽谈相关陈列宣传。）

5.门店自行利用非公司制作版本的POP书写和使用。

三、营运部通知或执行单失效(超过执行时间)的处理

    对于失效(超过执行时间)的营运部通知或执行单，门店应该及时处理。每天交接班时将失效(超出执行时间)营运部通知或执行单进行整理，及时将重点陈列进行调整，宣传物资及时拆除。

处罚

1、未按规定时间对营运部通知和执行单进行学习的。对店长罚款50元/次，片区主管20元/次。

2、没有营运部通知或者执行单的商品进行重点陈列或允许厂家在店内随意调整商品陈列，摆放任何物料，现场拍照。负责该货架人员罚款100元/次，店长罚款50元/次，片区主管20元/次。

3、门店存在没有营运部通知或者执行单的POP、KT板、海报、跳跳卡、插卡、吊旗、挂串等进行展示。对店长罚款50元/次，片区主管20元/次。

4、门店私下联系厂家进行培训或者促销活动。对店长罚款50元/次，片区主管20元/次。

5、未准时对失效(超过执行时间)的营运部通知或执行单进行调整。对店长罚款50元/次，片区主管20元/次。

6、不配合厂家实施执行单事项（未按规定时间、规定位置、规定数量以及执行单其他要求）进行终端资源陈列的。对店长罚款50元/次，片区主管20元/次。

7、未做到当天发送执行单汇总表。对营运部汇总表制表人罚款50元/次，营运部经理20元/次。
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