

关于清理门店废旧资产的通知

各门店：
[bookmark: _GoBack]近期陆续接到各门店关于一些废旧物资堆放在店内，不知如何处理的公文呈报，由于废旧物资堆放在店堂内影响店容店貌，因此营运部将废旧物资列了一个清单。请门店根据附表清单填写。
    附表中第一个表格为财务部列举的公司固定资产，请门店根据清单自查，如有不能使用的请填写在附表中。如门店中有不属于固定资产清单内的物资，如微波炉、电磁炉电水壶等微小型电器，请门店自行填写在附表中第二个表格中。
    请各门店统计好后在明日13:00前发片长处汇总，请各片长在本周三15:00前反馈至营运部邮箱。
     备注：如错过此次时间，公司将不再次处理。
固定资产清单祥见附表
营运部
2017.10.17

