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四川太极大药房连锁有限公司

      公文呈报单                                                                                                              

2016年06月 24日

	文件标题： 华油店离职员工各项扣款的公文呈报

	内容提要： 1.  华油店5月24日盘点共发生赔付金额1693元。其中牵涉到离职员工雷灵犀与唐田。雷灵犀需赔付752.45元，从工资中扣除！唐田5月8号自动离职应当赔付盘点款188.1元（其中94.05元已由杨琼垫付，需要从唐田的工资中扣除发放至杨琼的工资卡上）剩下的部份从工资中扣除！

2.雷灵犀需要赔付6月到8月的效期及罚款共517.6元，（其中517.6元需要发放到杨琼的工资卡上，由杨琼在前台进行下帐赔付。其余工资请扣除盘点款及赔付后正常发放！）
3.唐田需要赔付5月到7月效期215.53元，（其中215.53元需要发放到杨琼的工资卡上，由杨琼在前台进行下账赔付）！

合计：雷灵犀    1270.05元（其中517.6元需要发放到杨琼的工资卡上，由杨琼在前台进行下帐赔付）

唐田     403.63元（其中309.58元需要发放到杨琼的工资卡上，由杨琼在前台进行下帐赔付）

特向领导申请扣除华油路员工雷灵犀及唐田的赔付金额，发放剩余工资！妥否，望领导批准！



	呈报部门：
	华油路店
	呈报人：
	杨琼

	部门负责人意见：情况属实！请人事部扣除雷灵犀各项赔付1270.05元（其中517.6元需要发放到杨琼的工资卡上，由杨琼在前台进行下帐赔付。 唐田各项赔付403.63元（其中309.58元需要发放到杨琼的工资卡上，由杨琼在前台进行下帐赔付）！请领导批准！

                                          东南片区       何巍



	分管部领导意见：

	董事长意见：


