导医人员工作职责

负责准备当班看诊医生相关物品，及时根据医生坐诊表更换坐诊牌，准备处方签，笔，复印纸等物资。

负责清扫诊室卫生整理相关物资，维护候诊区环境卫生。为顾客、医生提供整洁、舒适的就诊、工作环境。
负责当天看诊医生的挂号工作，根据病人情况结合医生特长合理的分诊分流。
负责统计当日医生看诊人数，填写看诊明细单，负责与医生对账。统计实际配方客流，了解顾客消费情况，分析顾客外流原因。
负责与医生进行沟通，协调处理相关工作，定期收集医生反馈的信息，上报中药组组长。

负责进行新医生信息收集，积极开拓新医生资源。
热情接待病员，文明行医，礼貌待患，耐心解答问题。

任职资格：形象好、气质佳、沉着稳重、善于交流、性格开朗、坚守岗位、不随意串岗。
工作时间：8：30-12:00  13:30-17:30
