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关于直营门店销售收款挂帐与回款的规定

第一条 为了加强公司流动资金的回笼，提高工作效率，避免公司财产

损失，特制定本规定。

第二条 本规定适用公司所有直营门店。

第三条 门店在销售业务产生时，应严格按所售商品的品名、规格、数量、

批号录入电脑，生成销售单。

第四条 门店销售收款人员在选择收款方式时，应严格按照顾客的支付方

式正确的在系统中选择现金、医保卡省卡、医保卡市卡、银行卡、

储值 卡、宣汉社保、亿宝直赔、泰康人寿、中国平安、支付宝、

微信、美团、大竹社保、普康卡、百度钱包、京东钱包、开江社

保，付款方式选择错误会造成门店上报金额与实际对帐金额有误。

第五条 门店在交接时填写缴款单时，应严格按英克业务系统中的零售缴

款功能汇总的当日或当班按收款方式汇总的销售单填写《四川太

极大药房连锁有限公司缴款单》，不得混填，缴存银行的营业款在

填写缴款单时应根据银行存款回单金额填写。

第六条 缴款单必须由两人签字确认认可，认可销售总额及各收款方式的



正确性，无两人签字确认的缴款单，财务部将拒收

第七条 财务部收到门店的缴款单等相关销售单据后，根据门店缴款单中

填列的各类收款方式分类填制门店收入凭证。

第八条 每月终了，财务部在下月中旬根据各门店与各相关社保局对帐后

的拨付单金额核对门店的社保上报金额是否一致；根据银行回款

的 POS 金额核对门店的上报金额与实际对帐金额是否一致。

第九条 除社保、POS 销售之外的储值卡、美团等各类收款方式的门店上报

金额，在收到收款单位的拨付款后，由财务部及时对帐。

第十条 财务部核对门店的各类销售方式上报金额与实际对帐拨付金额的

差异后，及时通知门店，对拨付金额大于上报金额的做营业长款

充公处理，对拨付金额小于上报金额的由财务部通知门店限期补

存，财务部不再单独因为以上任意一种情况查询门店的销售上报

金额与对帐拨付金额,但可向有疑问门店发放财务入帐及回款明

细表，由门店自行核对，以确认差错出现时间。

第十一条 本规定自下发之日起执行。

第十二条本规定的最终解释权归财务部

四川太极大药房连锁有限公司

二 0一六年五月十六日
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