上周东南片区工作总结及本周计划

一、本周工作总结

	本周
	巡查门店
	所做工作内容
	完成情况

	如：周一
	**店
	做了些什么工作
	

	周日

5月8日
	巡万科店、万宇店
	1、 片区门店周边胰岛素针头调查情况统计表反馈上报。
2、 片区门店公文呈报统计上报

3、 万科店竞争药房做大型活动，安排门店积极应对，及时调整门店活动方式及安排厂家人员到场进行活动帮助。

4、 到万科店竞争药房进行活动调查。

5、 抽查门店员工对公司下文内容掌握情况，抽查3人，万宇店当班员工对团购政策了解不清楚。督促门店交接再次抽背。

6、 检查门店各项记录登记情况。万科店、万宇店赠品发放未按要求进行登记。督促整改并罚款。

7、 5月单品活动门店标示情况检查，对未标示品种督促补充
	已按要求完成巡查。对门店不合格项目进行罚款。

	周一

5月9日
	巡双林店、龙泉东街店
	1、 门店公文呈报审核上报。
2、 双林店顾客购买鱼跃轮椅调换货纠纷处理。

3、 双林店藏药销售完成情况不理想，与藏药培训老师一起研究门店提升藏药销售情况。
4、 抽查门店员工对团购文件掌握情况，龙泉东街店当班员工对内容掌握不熟悉，督促再次培训，并罚款处理。

5、 抽查各店黄金单品买赠活动细则掌握情况，抽查2人，合格。

6、 检查各店各项记录登记情况。龙泉东街店销售分解数据，文件学习记录未按时登记，赠品发放未登记！按规定进行罚款。
	已经按要求完成巡店。

	周二

5月10日
	参加公司店长大会
	
	已经完成。

	周三

5月11日
	柳翠路店
	柳翠路店因人员问题，带班一天。
	已经完成。

	周四

5月12日
	参加公司片长会议
	
	已经完成。

	周五

5月13日
	柳翠路店
	柳翠路店上班一天。
	已经完成

	周六

5月14日


	柳翠路店
	柳翠路店上班一天。
	已经完成

	
	
	
	

	
	
	
	


总结：本周共巡查14家门店

二、下周工作计划

	下周
	计划巡查门店
	计划工作内容（共性：9月重点基础工作，活动，公司通知文件传达）

	周日

5月15日
	柳翠路店
	带班

	周一

5月16日
	华油路店
	片区培训及店长会议

	周二

5月17日
	巡-万科店、万宇店、龙泉东街店
	1、黄金单品及门店销售情况

2、对收银销售八步曲抽查。

4、商品陈列及POP张贴是否按要求执行

5、检查门店日常记录、贵重商品账货是否一致

6、公司下发各项文件，员工掌握情况。

	周三

5月18日
	巡-通盈街店、水杉街店、柳翠路
	1、黄金单品及门店销售情况

2、对收银销售八步曲抽查。

4、商品陈列及POP张贴是否按要求执行

5、检查门店日常记录、贵重商品账货是否一致

6、公司下发各项文件，员工掌握情况。。

	周四

5月19日
	巡双林店、观音桥店、杉板桥店
	1、黄金单品及门店销售情况

2、对收银销售八步曲抽查。

4、商品陈列及POP张贴是否按要求执行

5、检查门店日常记录、贵重商品账货是否一致

6、公司下发各项文件，员工掌握情况。

	周五

5月20日
	正休
	

	周六

5月21日
	正休
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