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四川太极大药房连锁有限公司

      公文呈报单                                                                                                              
2016年  5 月 12 日

	文件标题：关于钟友群事假转年假的申请

	内容提要：通盈街店员工钟友群家里人突然发生急事请假16天。因该员工为临时请假，门店的oa系统假条由店上员工代请。因做请假申请时没有仔细查看，把请假原因全部做成事假。从而导致该员工工资大幅度减少。极大程度的降低了员工工作积极性。故特此申请用6天年假抵消6天事假天数。                                                                 



	呈报部门：
	通盈街店 
	呈报人：
	赵君兰

	部门负责人意见：该员工在店销售较好，每月门店销售排名第一。因本次该员工请假较急，门店员工帮忙申请时未仔细审核。造成钟友群本月工资较低。为保证门店员工的稳定及积极性，该员工
特申请用6天年假抵消6天事假，并请补发6天基本工资。妥否，请领导批准！
 东南片区    何巍

	分管部领导意见：

	董事长意见：


