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 太极大药房公文呈报单

                                                 2016年5 月 10日

	文件标题：关于邛崃平乐店申请补录吴文静和叶燕考勤的公文呈报

	内容提要：邛崃平乐店2月3日关店，关店后员工吴文静和叶燕被安排到成都的门店上班，公司要求他们在2月13日到新门店报到，2月4日—2月13日为正常休过年假。但两位员工休完假后没有去报到，于2月14日正式离职。因吴文静和叶燕的OA系统上只有1.26-2.3的8天考勤，现申请公司补录吴文静和叶燕2.4—2.13的10天考勤，以便结算工资。
妥否？望领导批准。
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