关于太极集团OA协同办公系统
员工确认个人信息及修改密码的通知

各部门、门店：
根据太极集团【2016】1093号文件精神，为加快我司OA协同办公系统全面推广工作，现需验证各单位（部室）人员数据真实性，现请各部门、门店人员及时登录太极集团OA协同办公系统修改登录密码并确认个人信息。
1、 涉及人员范围
    全体公司所有在岗人员（不含促销）
二、操作内容
（1） OA协同办公系统PC端登录方式临时变更为登录名（详见附件二）+登录密码（初始密码为1）+收集短信验证码登录；
（2） 各人员登录PC端，若登录时手机无法收到验证短信，则说明系统中记录的手机信息与实际使用的手机信息不符，请及时与人事培训科陈晓莉联系报备修改手机号码信息，统一报集团项目组调整；
    注：为保证系统间数据的一致性，请员工确保OA协同办公系统登记的手机号码与关注太极水公众号所绑定的手机号码相同，如号码不同，请与人事培训科陈晓莉联系登记备案，统一报集团项目组调整；
   （三）登录成功后需进行密码修改及个人信息确认，若发现个人信息有误，请及时与人事培训科陈晓莉联系。
   （四）各人员在查看自己登录名时，若（附件二）泛微人员信息表内无个人信息，请与人事培训科陈晓莉联系登记备案，统一报集团项目组调整。
    三、时间安排
    修改密码与基本信息核对上报截止时间：2016年12月8日
    四、联系电话
    联系人：陈晓莉    手机号：18681257443    座机号：69515519
    五、其他
此次信息验证工作时间紧、任务重，基础数据错误将会对后续流程乃至其他信息系统产生重大影响，请各片长确保门店人员及时进行信息确认及密码修改。
附件一：《OA协同办公系统登录及数据核对操作手册》
附件二：《泛微人员信息表（四川太极大药房连锁有限公司）》
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