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重庆太极〔2016〕646 号                   签发人：白礼西 

 

关于开展全面盘点和对账工作为集团公司信息化
做好数据准备的通知 

 
各公司、厂： 

为配合集团公司信息化系统建设工作的实施，做好新系统全

面、准确的基础数据准备工作，确保各项资产账账、账实相符，

各公司务必对 2016 年度末资产、往来账数据开展盘点和对账工

作，作为各司信息化建设的主要基础数据。现对工作做如下要求： 

一、资产盘点： 

1、各公司于 2016 年度末开展全面的财产盘点工作。纳入盘

点的财产包括本单位产权所属的、代管的、无产权但使用的全部

资产。对于代管的、无产权但使用的财产原则上按产权主体牵头，

代管单位或使用单位配合完成盘点工作。完成资产调拔手续的资

产由使用单位牵头完成。 

2、根据盘点底稿按资产类别形成分类汇总表保存。 

3、对盘点结果中存在差异的各项资产，务必查清差异原由，

并及时处理盘盈盘亏，确保资产账实相符。 

4、盘点具体时间由各单位确定。 
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二、对账确权： 

1、于 2017 年 3 月 31 日之前完成截止 2016 年 12 月 31 日的

各项往来余额对账确权工作。 

2、对账双方必须经财务负责人和法人代表（或总经理）签字

和盖账确认；签字和盖章确认的资料应当妥善保管和归档。 

3、对外部单位往来差异，务必查明形成原由，明确双方责任，

尽快消除差异；对集团内部差异，应及时查清形成原因并在对账

余额调节表上详细列明，及时解决以确保往来账相符；存在多个

账套的单位，账套之间相互往来的差异，务必于年终调整一致。 

4、加强对银行账户和未达账的清理。对休眠银行账户按相关

规定进行销户；银行未达账必须于次月进行清理，年末不应存在

1 月期以上的未达账项。 

三、各公司、厂应高度重视，合理组织、细致开展，特别是

解决对账过程中存在的问题，提高对账效率。盘点和对账所得数

据，将作为集团公司信息系统的基础数据，务必确保准确。 

 

附件：1、资产盘点分类汇总表 

          2、往来账对账余额调节表 

 

 

 

重庆太极实业（集团）股份有限公司 

2016 年 12 月 20 日 

 

 

重庆太极实业（集团）股份有限公司     2016年 12月 21日印发 

  拟稿：夏斌和                            校核：吴卫 
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附件 1 

资产类别 盘点汇总金额 账面金额 差额 差异原因说明

现金

交易性金融资产

存货

可供出售金融资产

长期投资

固定资产

在建工程

无形资产

生物资产

其他资产

……

公司名称：                                                                         年  月  日                                                     单位：元

资产盘点分类汇总表

单位负责人：                                财务负责人：                               审核：                          制表：                         
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附件 2 

科目： 金额： 科目： 金额：

时间 凭证号 金额(借) 金额(贷) 未达账项原因及处理意见 时间 凭证号 金额(借) 金额(贷) 未达账项原因及处理意见

甲方对账人： 乙方对账人：

甲方负责人： 乙方负责人：

年 月 日 年 月 日

差异及原因分析：

太极集团          往来账对账余额调节表

截止日期：

未达账项

乙方对账单位：

调节后余额 调节后余额

甲方对账单位：

未达账项

 


