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四川太极大药房连锁有限公司

公文呈报单
2016年01 月04 日
	文件标题：关于三江店范阳个人欠款的情况说明

	尊敬的公司领导：

三江店范阳2015年因孕期身体不适，特向公司请假两个月（6月1日-7月31日），在此期间范阳自行负责购买公司和个人社保及公积金，金额共计：XXXX元，范阳于2015年9月19日通过农商银行向公司汇款1859.3元。

8月1日开始请产假，因OA系统请假申请审核未通过，8月休产假时工资未发放。经和人事部陈晓丽核实，8月应发放工资667.76元（此部分工资未发放）。

财务部12月清理个人欠款明细上范阳欠款：695.26元。

现向公司申请范阳用8月工资667.76冲抵欠款，冲抵欠款后个人欠款为27.5元，剩余欠款27.5元由范阳自行存回公司冲抵。请领导是否批示！
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