单位“四个能力”

建设防火档案

单位（场所）名称：                     

建   档   日  期：                     

单  位  基  本  情  况

	单位（场所）名称
	
	单位（场所）地址
	
	建筑面积（㎡）
	
	耐火等级
	

	消防安全责任人
	
	联系电话
	
	消防安全管理人
	
	联系电话
	

	消防安全          重点部位
	基本情况：

	四个能力达标情况
	


灭 火 和 应 急 疏 散 预 案 演 练 记 录

	部位
	
	时间
	
	总指挥
	

	演练内容
	

	参加部门及人员：

	演练情况总结：


消  防  培  训  登  记  表

	培训日期
	培训机构
	培训内容
	姓 名
	所在岗位
	本人签字
	培训成绩

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


机关、团体、企业、事业单位消防安全职责：

（一）落实消防安全责任制，制定本单位的消防安全制度、消防安全操作规程，制定灭火和应急疏散预案；

（二）按照国家标准、行业标准配置消防设施、器材，设置消防安全标志，并定期组织检验、维修，确保完好有效；

（三）对建筑消防设施每年至少进行一次全面检测，确保完好有效，检测记录应当完整准确，存档备查；

（四）保障疏散通道、安全出口、消防车通道畅通，保证防火防烟分区、防火间距符合消防技术标准；

（五）组织防火检查，及时消除火灾隐患；

（六）组织进行有针对性的消防演练；

（七）法律、法规规定的其他消防安全职责。

灭 火 和 应 急 疏 散 预 案

	部门
	

	灭火应急    救援组织
	总指挥
	

	
	灭火行动组
	组长
	

	
	
	成员
	

	
	通讯联络组
	组长
	

	
	
	成员
	

	
	疏散引导组
	组长
	

	
	
	成员
	

	
	安全救护组
	组长
	

	
	
	成员
	

	接警和接    警处置程序
	

	应急疏散组织程序和措施
	

	扑救初期火灾的程序和措施
	

	通讯联络    程序和措施
	

	安全救护    程序和措施
	


单位培训记录

部门：                                                编号：
	培训日期
	年  月  日
	组织学习者
	

	培训地点
	
	记录人
	

	参加培训人员：

	培训内容：

	培训结果（考核成绩、奖惩情况、达到的效果等）：

	备注（外出培训费用、证书等）：


单位培训签到单

	培训时间
	
	授课人
	

	培训内容
	

	


消防设施、器材登记表

	
	部位
	数量
	登记时间
	负责人
	检测维修时间
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


单位消防安全“四个能力”建设达标自查、验收表
	单位名称
	　
	地址
	　
	自查情况
	验收情况

	
	
	
	
	
	

	消防安全
责任人
	　
	联系电话
	　
	
	

	
	
	
	
	
	

	检查消除火灾隐患能力
	防火检查、巡查制度和火灾隐患整改制度完善
	□合格
	□合格

	
	
	□不合格
	□不合格

	
	防火检查、巡查按要求的频次开展，记录详细完整
	□合格
	□合格

	
	
	□不合格
	□不合格

	
	能够当场改正的火灾隐患当场改正，不能当场改正的及时整改
	□合格
	□合格

	
	
	□不合格
	□不合格

	
	依法办理消防行政许可、备案，无重大火灾隐患，无因管理不当引发的火灾
	□合格
	□合格

	
	
	□不合格
	□不合格

	组织扑救初起火灾能力
	依法建立专职消防队、志愿消防队，配备消防装备器材并组织开展训练
	□合格
	□合格

	
	
	□不合格
	□不合格

	
	制定并完善灭火和应急疏散预案，定期开展演练
	□合格
	□合格

	
	
	□不合格
	□不合格

	
	员工熟悉预案，掌握灭火基本方法，发生火灾能够及时形成灭火力量
	□合格
	□合格

	
	
	□不合格
	□不合格

	
	发现火灾及时、正确、有效处置，无因处置不当造成火灾蔓延扩大
	□合格
	□合格

	
	
	□不合格
	□不合格

	组织人员疏散逃生能力
	设置符合规定的安全疏散设施，并严格日常管理
	□合格
	□合格

	
	
	□不合格
	□不合格

	
	安全疏散提示、指示和引导全面、明确、可靠
	□合格
	□合格

	
	
	□不合格
	□不合格

	
	员工普遍掌握火场逃生自救基本技能，熟悉逃生路线和引导人员疏散程序
	□合格
	□合格

	
	
	□不合格
	□不合格

	
	明确疏散引导人员，一旦发生火灾，能够及时组织在场人员安全疏散
	□合格
	□合格

	
	
	□不合格
	□不合格

	消防宣传教育培训能力
	对员工消防安全培训教育制度落实，特殊工种人员持证上岗
	□合格
	□合格

	
	
	□不合格
	□不合格

	
	消防安全标志、标语、提示设置规范、齐全、醒目，管理良好
	□合格
	□合格

	
	
	□不合格
	□不合格

	
	利用多种形式向员工和社会公众宣传防火、灭火、疏散逃生等消防知识
	□合格
	□合格

	
	
	□不合格
	□不合格

	
	员工普遍达到“三懂三会”的要求
	□合格
	□合格

	
	
	□不合格
	□不合格

	单位自      查结论
	消防安全责任人或管理人员签字：
年   月   日

	复查结论
	消防机构或派出所签字：
年   月   日
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别





项
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