关于办公区空调使用的规定

各部门：

在低碳和绿色已日趋成为环保主题的今天，从我做起，从身边的事做起，节约用电，节约用水是我们的行为准则。为规范管理，现就办公区空调使用作如下规定：

    一、空调开启时间规定：

   1、夏季：每年5月－10月（开启温度：室内温度高于26°时）；         

   2、冬季：每年11月－4月（开启温度：室内温度低于16°时）；

   二、各部门负责人为空调管理的第一责任人，开启空调人员为空调管理的第二责任人。上班时间开启了空调，中午下班、下午下班必须关闭空调。

   三、为不浪费热能，开启空调时务必关闭窗户。

   四、本着“谁开启空调必关闭空调”的原则，对未按规定关闭空调的，将对部门负责人及开启空调人员分别罚款50元/次；30元/次，并通报批评。
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