光华片区上周工作总结及本周计划(9.27)
一、本周工作总结

	本周
	巡查门店
	所做工作内容
	完成情况

	周一（9.21）
	换休（9.18）
	
	

	周二（9.22）
	光华店
	秋冬季品种陈列及积分换礼区恢复情况的核查
复核及抽查门店货品批号调整情况

配合店长进行门店安全检查
通知门店到光华店领取活动物资，抽查物资到店情况,协助门店发放活动物资。
抽查门店员工对“双节”活动的掌握情况及门店活动现场布置的落实。
	物资发放完毕.

门店批号还有部分没有调整完毕，要求在本月25日前调整。按批号下账。

	周三（9.23）
	浆洗店
	1、秋冬季品种陈列及积分换礼区恢复情况的核查
2、复核及抽查门店货品批号调整情况

3、配合店长进行门店安全检查
4、抽查门店员工对“双节”活动的掌握情况及门店活动现场布置和宣传。

5、门店现场销售的协助

6、黄金路店关店的流程及时间安排大纲的梳理.
	活动当天销售2.6万，笔数276笔，客流大，门店上午上班的人员比较忙，安排店长通知上晚班的人员提前到门店加班（上午11点到店），缓解了人员接待能力。



	周四（9.24）
	枣子巷店、十二桥店
	1、秋冬季品种陈列及积分换礼区恢复情况的核查
2、复核及抽查门店货品批号调整情况

3、配合店长进行门店安全检查
4、抽查门店员工对“双节”活动的掌握情况及门店活动现场布置和宣传（枣子巷店由于城管检查，门店书写的POP全部取下，DM单还剩下1半，发放不及时），当场通知店长在当天再次进行发放宣传单，增加客流。
	1、对于片区今日销售稍落后的门店（温江店、光华村店、燃灯寺店、清江东路店）进行电话沟通，提出增加客流的措施（把花车摆放到店外，到客流大的小区在次发放DM单，电话通知老顾客等）

2、利用城管下班时间重新张贴POP，增强宣传，达到活动效果。

	周五（9.25）
	群和店
	组织员工进行9月片区培训（补肾益寿厂家和桐君阁厂家），中山中智厂家培训及考核，增加员工的专业知识，力争完成任务。
	已完成

	周     六

(9.26)
	正休一天
	
	

	周日（9.27）
	正休一天（中秋）
	上报片区人员缺口和人员调动名单到人事部2、填报和审核片区门店的报账单。
	已完成，目前片区人员缺口有6人


总结：本周共巡查5家门店

二、下周工作计划

	下周
	计划巡查门店
	计划工作内容

	下周一（9.28）
	黄金路店
	由于门店人员较少，配合门店做好关店货品的清理及打包装箱。

门店物资的分配

片区10月活动的安排及统计上报
片区双节活动的总结模板发片区门店进行总结及分析。

	下周二（9.29）
	清江东路店、群和店
	秋冬季品种陈列及积分换礼区恢复情况的核查。

复核及抽查门店货品批号调整情况

配合店长进行门店安全检查
门店现场检查


	下周三（9.30）
	浣花滨河店、土龙路店
	1、秋冬季品种陈列及积分换礼区恢复情况的核查。

2、复核及抽查门店货品批号调整情况

3、配合店长进行门店安全检查
4、门店现场检查


	下周四（10.1）
	国庆休假
	

	下周五（10.2）
	国庆休假
	

	下周六（10.3）
	国庆休假
	

	下周日（10.4）
	国庆休假
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