上周片区工作总结及本周计划
一、本周工作总结
	本周
	巡查门店
	所做工作内容
	完成情况

	如：周一
	**店
	做了些什么工作
	

	周日
	玉双路店
	门店关店盘点监盘，帮助查找差异。
	已完成。

	周一
	玉双路店
	处理玉双路店关店事宜，包括货品转运，门店货架处理，门店物资清场。
	已完成。因公司货车箱体太小，部分大型物资（如冰柜、熬药机、保险柜等）未从门店搬走。计划29日前全部清场。

	周二
	双林店-清白江店
	双林店：1、片区门店活动物资分配

门店活动准备工作检查

活动培训结果抽查

清白江店：1、门店活动准备工作抽查

2、活动培训结果抽查

3、该店准备关店，对门店店长进行关店前准备工作安排。
	已完成。

	周三
	一环路南一段店-柳翠路店
	中秋活动开始，检查门店活动氛围装饰情况，重点品种及特价品种陈列、花车陈列、收银台一句话服务是否执行到位。员工对活动内容掌握情况，是否进店顾客进行介绍。

监督活动执行情况，对任务完成率较低门店进行跟踪。
	已完成。柳翠路店店长严婷婷请假，门店3位员工上班。门店员工对活动前期准备不足，对进店顾客未及时宣传，当日5点前销售很不理想。后及时调整，将销售赶上。

	周四
	万科店--杉板桥店
	万宇路店装修进程查看

安排万宇路店会员卡办理及竞争药房价格调查事宜

检查门店活动执行情况
	已完成。万宇路店会员卡办理相关海报及代金券已经报策划科定制。本周星期六到店，已安排好办理事宜。杉板桥店员工的销售能力还需加强。

	周五
	双林店-观音桥店
	检查门店活动执行情况

9月片区门店考勤审核，补录相关人员考勤。

观音桥店人员不稳定，对门店员工进行情况了解。安排店长交接事宜。
	已完成。28号对观音桥店店长进行交接。

	周六
	清白江店
	门店活动执行情况进行抽查。

门店30日前关店，对关店事宜进行安排。

因门店涉及关店，对门店员工思想进行稳定。
	已完成。28日开始货品打包。

	
	
	
	


总结：本周共巡查11家门店

二、下周工作计划
	下周
	计划巡查门店
	计划工作内容

	下周一（9.28）
	观音桥店
	门店店长交接盘点监盘。处理玉双路剩余物资。

	下周二（9.29）
	万科店--龙泉东街店
	门店国庆活动执行抽查

龙泉东街店接替店长安排，门店人员调整。

	下周三（9.30）
	清白江店
	门店关店事宜收尾。



	下周四（10.1）
	国庆休假
	

	下周五（10.2）
	国庆休假
	

	下周六（10.3）
	国庆休假
	

	下周日（10.4）
	国庆休假
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