情况说明
尊敬的公司领导：

由于我在9月22日向公司财务部借款9599.86元，用于支付光华村店8月水电物管费，其中光华村店2075.34元已经冲账，元祖食品有限公司7524.515元还未打到公司账户，所以导致我的个人欠款4939.25元未能及时冲账，特此情况说明！

                                   光华村店：周思

                                   2015年9月25日

