上周片区工作总结及本周计划
一、本周工作总结
	本周
	巡查门店
	所做工作内容
	完成情况

	如：周一
	**店
	做了些什么工作
	

	周一
	换休
	
	

	周二
	崔家店-----龙潭西路店
	1、5家门店活动申请审核

滨王价格调查收集

上海效期品种收集

崔家店活动前期准备工作检查，门店重点品种陈列、基础工作完成情况检查

龙潭西路店门店基本情况及人员情况了解。
	已完成。

	周三
	万科店--龙泉东街店
	万科鲜人参活动，活动现场布置调整。万科店近期重点品种销售完成较差，与店内员工沟通及查找问题。

龙泉东街店门店基本情况及人员了解。门店基础工作检查。因门店店长未参加片区会议，布置门店近期工作重点，并指导其具体执行。

代表工会看望片区休产假员工钟燕。
	已完成。万科店店长对重点品种销售不够重视，门店员工不能主动推荐，门店重点品种及中药销售都需加强。已要求两店对门店部分陈列进行更改。

	周四
	一环路南一段店--玉双路店
	因观音桥店长调整问题，与观音桥店长进行沟通。

玉双路关店盘点监盘。
	已完成。观音桥店长郑泽莲已同意进行岗位调整。但不同意调岗到滨江东路店。观音桥后备店长殷岱菊不同意郑泽莲留在观音桥店上，准备将郑泽莲调往万宇路店。对观音桥员工蔡旌晶、廖长容进行谈话，两位员工同意重新考虑离职意向。

	周五
	正休
	
	

	周六
	正休
	
	

	周日
	玉双路店
	玉双路店关店，门店货品打包装箱。
	

	
	
	
	


总结：本周共巡查7家门店

二、下周工作计划
	下周
	计划巡查门店
	计划工作内容

	下周一（9.21）
	玉双路店
	处理玉双路店关店事宜，包括货品转运，门店货架处理，门店物资清场。

	下周二（9.22）
	观音桥店--双林路店
	片区活动抽查

中秋活动物资分配。

复核门店货品批号调整情况

	下周三（9.23）
	华油路店---青白江店
	1、秋季品种陈列的保持

2、检查门店各项基础工作完成情况

3、复核门店货品批号调整情况

4、门店活动前期准备情况检查

5、清白江店关店通知



	下周四（9.24）
	杉板桥店--柳翠店
	1、秋季品种陈列的保持

2、检查门店各项基础工作完成情况

3、复核门店货品批号调整情况

4、门店活动执行情况

	下周五（9.26）
	一环路南一段----滨江东路店
	1、秋季品种陈列的保持

2、检查门店各项基础工作完成情况

3、复核门店货品批号调整情况

4、门店活动执行情况

	下周六（9.27）
	正休
	

	下周日（9.28）
	华泰店--华康店
	1、秋季品种陈列的保持

2、检查门店各项基础工作完成情况

3、复核门店货品批号调整情况

4、门店活动执行情况


                                                             营运部        何巍

                                                                       2015.9.20

