关于统计社保结款及房租发票的通知

各店长：

因公司管理需要，请各位店长统计两个数据：

　　1、统计各门店各自每月的社保对帐结款日期及结款负责人员，便于财务部在下周出台关于社保对帐结款的相关规定。

2、统计各门店房租有无正规发票，所谓正规发票是指发票上有税务部门监章，收据、收条等不属正规发票，本次统计要求绝对准确，请店长认真落实。未据实上报的门店，财务部检查发现后可不予报帐。

统计报表格式如下表，请店长统计后于今日内发到片区邮箱，希各位店长及时报送！

	片区名称
	门店ID
	门店名称
	房租发票
	社保结款日期
	社保结款负责人姓名
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