关于太极水门店下账销售的通知

各片区及门店：

为积极鼓励各门店宣传推广太极水，增加门店销售，提升全员销售激情，现特对各门店太极水销售作出以下通知：

通知内容：

即日起门店销售太极水钻石卡可直接在门店零售前台做下账处理。

二、具体操作流程如下：

门店收取顾客3000元后进行前台下账→请顾客填写太极水会员申请表纸质版→门店将会员申请表及缴款凭证照片传送至财务部后勤专用邮箱，同时将纸质版传送至财务部→门店电话告知财务部（杨昕）→财务部收到太极水会员申请表后核实存款是否相符→财务部将会员申请表及钻石卡传太极水专员（王灵）→太极水专员按实收金额充值并录入会员信息→水专员根据实际情况配送太极水。

三、具体注意事项：

门店在收款后必须当天单独存款至公司账户，以备财务部核实存款金额。

门店下账时如货源不足，则立即联系业务部（兰燕玲028-69393296）进行太极水铺货(铺账)。每次只能以500罐（金额3000元）进行下账，不得分开下账销售。

办理钻石卡时需认真仔细填写会员申请表，并注明顾客是自提还是由我司配送。

顾客办理钻石卡时，门店应告知顾客，尽量一次性提货。特殊情况最多可分为两次。

如顾客自提太极水，则请顾客提前联系门店，门店备足货后提货。如顾客要求公司配送，门店应及时联系外销部王灵，由外销部组织送货。

门店可将会员信息进行单独登记，以备后期进行销售及回访。

请各门店抓住销售旺季，积极挖掘、跟踪太极水潜在优质顾客，全员一心，完成门店及公司销售目标。

