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               关于门店申请公用QQ邮箱的通知

各门店：

         为了方便公司各部门在门店召开远程视频会议，顺利开展培训工作，现请门店店长按照以下邮箱注册指南来申请QQ邮箱，作为门店公共使用。

1、 请注册之后不要添加私人号码用于聊天等。

2、 邮箱帐号统一格式命名为：tjdyf+门店名称(首个字母缩写）+门店ID。（如旗舰店：tjdyfqjd307@qq.com）

3、门店人员注册成功，需将QQ号码、邮箱地址、密码一一记录在交班本上。此号码、密码、地址均为为公用，门店全员都需知晓。

4、门店注册成功之后，请将此QQ邮箱按照附表一格式发给片长，片长统一后发到营运部品管科邮箱。其中姓氏、名字、手机均填注册此邮箱的人员及所填手机号码，是否是店长无影响。

5、请各门店在今天下午15:00之前发给片长，片长于15:30之前发到品管科邮箱。逾期未发者，罚基础管理分5分。

6、因事情紧急，股份公司急要，请各门店马上注册好报片区经理。

邮箱注册指南：

打开浏览器，在地址栏输入：http://zc.qq.com/chs/index.html?type=1

然后按照提示注册输入。

附表一：

	部门或门店名称
	职位
	姓氏
	名字
	手 机
	邮  箱

	浆洗店
	
	刘
	婵
	18244275570
	Tjdyfjxj337@qq.com

	
	
	
	
	
	


（注：片长如果未检查清楚，错误一家门店，罚片长基础分0.5分/家）

                                                         营运部

                                                         2015.7.24

