营运部发【2015】127号                    签发人：谭莉杨

关于各门店缴款单的紧急通知

各片长及店长：

现接公司财务部通知：因集团公司年中扎帐，要求我司7月3日前完善所有手续。现要求各门店6月30日之前（包含6月30日）的所有电子版缴款单的必须在7月1日发到公司财务部邮箱，所有纸质版缴款单必须在7月3日（周五）之前（包含7月3日）送到公司财务部。现作以下详细要求：

其中郊县门店请以快递的形式寄到公司，要求郊县的片长在汇总之后寄到公司财务部，或者片长委托中心门店的店长汇总之后寄，不允许单个门店寄送，有特殊情况的门店请单独向营运部申请。（再次提醒必须在7月3日（周五）之前（含7月3日）之前寄到公司财务部张姝收）。

市区的门店需在7月3日（周五）之前（含7月3日）派人带到公司财务部。

各门店将电子版缴款单的统一发给片长，片长汇总之后，在7月1日17:00之前发到公司财务部邮箱。

片长未按时发送电子版缴款单，差1家门店，扣片长基础分1分。

门店未交纸质版缴款单，罚店长50元/天；扣片长基础分1分/家。

备注：1、如有特殊情况需要分开寄送的门店，请直接向营运部申请。

      2、罚款以邮件发出的日期为准：电子版本时间：7月1日17:00以前不罚款。

      3、纸质版缴款单以快递寄出的日期为准：7月2日以内不罚款。
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