营运部发〔2015〕077号                     签发人：李坚
关于橱窗使用规则和5月海报张贴使用的通知

 为了合理的利用橱窗，保持橱窗干净性和通透性，确保门店的整体形象，提高我司药房的专业度，现对橱窗使用具体要求如下：

一、橱窗使用规则

橱窗张贴的POP和海报，必须按照营运部下发的相关通知和要求执行！不得自行随意张贴。

张贴在橱窗的海报，必须在张贴截止时间当天下班时全部清除。

活动期间橱窗仅张贴活动海报和与之相关的POP，如活动期间正在执行其他厂家海报张贴的事宜，请将厂家的海报暂时移至店内，待活动结束时再将厂家海报张贴至橱窗原位。

门店未在执行促销活动（主题活动、片区活动、单店活动、限时抢购活动等）时，店内不得出现手写POP。

厂家海报：门店需收到策划科下发的通知，根据策划科的要求进行张贴。

策划科于每月27号下发次月门店可张贴的橱窗海报、店内张贴海报和POP以及张贴时间的相关通知。督导科根据策划科下发的通知对门店进行检查，在检查过程中发现门店有违规执行，将按照海报20元/张，POP10元/张进行处罚。（如在执行过程中，遇特殊情况，请以营运部实际通知为准）

二、5月海报和POP陈列要求如下：

1、现将橱窗腰线下方特价单品POP撤除3张，将橱窗腰线上方张贴的3张九大单品POP移至撤除3张特价单品POP位置处。平行粘贴，3张金牌品种POP请统一粘贴在7个特价品种POP的左侧或右侧，不得参插在7个特价品种POP内粘贴。POP的间距保持5cm。保持橱窗腰线上方通透。

2、店内9大单品要求每个单品只许张贴/悬挂1张，中三中智张贴3张（老人三宝、女人三宝以及男人三宝）；特价单品门店根据店内空间大小张贴/悬挂，数量不低于3个特价不同的单品POP，并不定时的更换特价单品POP，交替使用。（片区主管监督执行）

3、各门店5月9-10日开始执行母亲节活动，门店将活动海报张贴于进门处橱窗腰线上方。

4、自然之宝——DHA商品海报（1张大号），门店根据品管科发的通知执行。

张贴要求：DHA海报只用大号1张，张贴于橱窗腰线上方，无橱窗的门店张贴在收银台下方或进门花车正面或侧面。

DHA的张贴时间为：5月11日~6月6日

5、万艾可——商品活动海报1张，张贴/悬挂于该店货品陈列相应处。

张贴时间：5月6日~6月5日

6、集团公司重点品种的手写POP，全部更换为爆炸花。
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