
2015年3月第一周工作总结及下周计划

（2015.2.28-2015.3.6）

	本周工作内容
	计划时间
	落实情况

	1、2015年培训机制修改；
	2.28-3.2
	已完成，交给蒋总审核

	2、 拟定2015年全年培训计划。
	3.2-3.3
	已完成，交给蒋总审核

	3、拟定3月培训计划；
	3.1-3.2
	已完成，吴经理已审核

	4、收集资料，制作“春季常见疾病与联合用药”的课件。
	3.3-3.8
	4、已完成，3月培训课使用

	5、 销售精英带教团队组建，落实带教老师；
	3.4
	已落实，西北片杨素芳，东南片段文秀，光华片莫晓菊、魏津

	6、“幸福科达琳”联合用药手册的修改、信息反馈；
	3.4
	反复修改，谭经理已终审，发到科达啉陈经理邮箱。手册收到时间，要等出版社安排后再定时间

	7、在店长大会上宣读“2015年培训机制”；
	3.5
	在店长大会上宣读“2015年培训机制”，使店长对今天的培训计划有一定的了解。

	零时性事务：安排厂家参加片区培训、安排新员工现场考核、参加华康店开业活动、中山中智培训计划
	2.28-3.6
	均已完成

	下周工作计划
	计划时间
	落实情况

	1、 安排刘晏西完成新员工现场考核总结；

2、 完善制作“春季常见疾病与联合用药”的课件；

3、下午片区讲师培训；
	2015年3月9日（周一）
	

	1、 收集资料、制作“春季养生与保健”的课件；

2、 拟定3.12.销售能手培训人员名单；
	2015年3月10日（周二）
	

	1、 “药海淘金”竞赛活动奖励方案；

2、收集资料、制作“春季养生与保健”的课件；
	2015年3月11日（周三）
	

	1、 安排刘晏西到门店检查“药海淘金”竞赛活动的开展情况；

2、 完善制作“春季养生与保健”的课件；

3、 培训“春季养生与保健”及“春季常见疾病与联合用药”
	2015年3月12日（周四）
	

	1、 准备新员工培训课件；
	2015年1月13日（周五）
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