监盘人员信息回馈表

	阶段
	事宜
	时间
	细目
	门店核实
	备注

	一
	监督盘点过程，确保盘点数据真实有效
	当天
	监督门店严格按照“盘点系统操作”中的流程，以货找表的方式进行盘点
	
	

	
	
	当天
	按1:10的比例随机抽查复核品种，并确认签字。
	
	

	二
	协助门店查找差异，当天得出盘点损溢结果


	当天
	与门店负责人一起处理未记账明细
	
	

	
	
	当天
	与门店负责人一起处理生成盘点表后的销售品种数据
	
	

	
	
	当天
	与门店负责人一起处理纸质盘点表上的位置错乱品种
	
	

	
	
	当天
	与门店负责人一起检查确认报损品种数量，确认报损单
	
	

	
	
	当天
	与门店负责人一起检查确认报溢品种数量，确认可以录入批号的报溢品种。
	
	

	
	
	当天
	将盘点的纸质盘点表、盘点差异表、问题批号报溢品种表，带回财务部
	
	


                                                监盘人：

                                         监盘日期：

