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关于门店员工代打卡处罚的通知

各片区、门店：

为加强门店考勤管理，结合我司近期发现的问题，现对门店代代打卡违纪情况作出如下规定：

    一、近期发现有部分员工上下班相互代打卡，严重违反了公司《考勤管理制度》的相关规定，鉴于以上情况，再次提醒各位员工如有特殊情况不能打卡，可以事前请假或事后及时补假，不要采取代打卡的方式。门店店长要起到监督工作，片长在巡店时，对门店员工上班考勤进行抽查。
 二、处罚规定

1、任何员工不得代人或委托他人打卡，目前有店长代员工代打卡，违者双方均处罚200元/次，当天考勤一律按事假处理。
2、若片长、督导、公司抽查，经发代打卡人与被代打卡本人将当天考勤一律按旷工处理。
3、公司鼓励举报代打卡的行为，一经查实，被举报人当天考勤按旷工处理。店长受管理责任罚款100元/次。对举报人予以100元奖励。
请门店员工严格按照公司制度执行，共同维护公司相关制度。
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