光华片区上周工作总结及本周计划(10.4)
一、本周工作总结

	本周
	巡查门店
	所做工作内容
	完成情况

	周一（9.28）
	黄金路店
	由于门店人员较少，配合门店做好关店货品的清理及打包装箱。

门店物资的分配

片区10月活动的安排及统计上报
4、片区双节活动的总结模板发片区门店进行总结及分析。
	已完成

	周二（9.29）
	光华店、群和店
	群和店现场检查，存在的问题是：门店滞销品种的学习没有按要求打印，只是在交接班本上写了品种名称，要求门店立即整改。

片区4季度金牌品种任务的分解。

分门店发送片区4季度销售任务。

协助光华店货品的摆放（黄金路货品50件左右）。

黄金路人员班次的安排（10.1-10.3休息），10月4日到土龙路报道。
	已完成。



	周三（9.30）
	清江东路店、枣子巷店
	清江东路店夏季清凉金银花露摆放在处方柜上，且活动的语音没有用小蜜蜂到店外进行大声宣传（门店当时用的是电脑旁的音响）

2、配合店长进行门店安全检查
3、枣子巷店现场检查：花车上的货品陈列无价签，积分换礼区的货品没及时填补
	1、要求片区门店一律用小蜜蜂进行店外的语音播报，增加活动的氛围。

2、立即整改完毕

	周四（9.24）
	国庆休假一天
	
	

	周五（9.25）
	国庆休假一天
	
	

	周     六

(9.26)
	国庆休假一天
	
	

	周日（9.27）
	国庆休假一天
	
	


总结：本周共巡查5家门店

二、下周工作计划

	下周
	计划巡查门店
	计划工作内容

	下周一（10.5）
	国庆休假一天
	片区人员调动申请。

片区人员缺口统计

	下周二（10.6）
	顺和店、双楠店
	秋冬季品种陈列及积分换礼区恢复情况的核查。

复核及抽查门店货品批号调整情况

门店现场检查

收集门店存在的问题，国庆门店销售不理想，一起和门店员工讨论增量措施及落实人员。片区协助并抽查。
片区4季度物资报送。
片区礼品专区陈列收集及上报策划科
片区藏药陈列收集上报策划科

	下周三（10.7）
	浆洗店、燃灯寺店
	秋冬季品种陈列及积分换礼区恢复情况的核查。

复核及抽查门店货品批号调整情况

门店现场检查，收集门店存在的问题，国庆门店销售不理想，一起和门店员工讨论增量措施及落实人员。片区协助并抽查。

片区天胶辅料和补肾（油）的分配及上报公司品管部

	下周四（10.8）
	土龙路店
	门店盘点的协助及店长交接。

	下周五（10.9）
	浣花滨河店、十二桥店
	1、秋冬季品种陈列及积分换礼区恢复情况的核查。

2、复核及抽查门店货品批号调整情况

3、门店现场检查，收集门店存在的问题，国庆门店销售不理想，一起和门店员工讨论增量措施及落实人员。片区协助并抽查。

	下周六（10.10）
	正休一天
	

	下周日（10.11）
	光华店、光华村店
	1、秋冬季品种陈列及积分换礼区恢复情况的核查。

2、复核及抽查门店货品批号调整情况

3、门店现场检查，收集门店存在的问题，国庆门店销售不理想，一起和门店员工讨论增量措施及落实人员。片区协助并抽查。

4、门店会员日，协助门店销售。


                                          刘琴英     2015.10.4
