光华片区上周工作总结及本周计划(10.11)
一、本周工作总结

	本周
	巡查门店
	所做工作内容
	完成情况

	下周一（10.5）
	国庆休假一天
	片区人员调动申请

片区人员缺口统计
	已完成

	下周二（10.6）
	顺和店、双楠店
	秋冬季品种陈列及积分换礼区恢复情况的核查。

复核及抽查门店货品批号调整情况

门店现场检查：存在的问题是天胶的服用方法还是夏天的，立即请门店更改为冬季服用方法。

片区4季度物资报送。
片区礼品专区陈列收集及上报策划科
片区藏药陈列收集上报策划科
	已通知片区所有门店陈列天胶冬季服用方法

已完成

	下周三（10.7）
	浆洗店、燃灯寺店
	秋冬季品种陈列及积分换礼区恢复情况的核查。

复核及抽查门店货品批号调整情况

门店现场检查：存在的问题是（1）节假日员工没有进行理货，门店货品陈列凌乱，当场要求门店进行整改并保持。（2）金牌品种没有做标示和没有把任务分配到人头，门店已整改。（3）员工对最基础的金牌品种一句话卖点不熟悉，已安排店员到店长处进行背诵。
片区天胶辅料和补肾（油）的分配及上报公司品管部
	已完成

	下周四（10.8）
	土龙路店
	门店盘点的协助及店长交接。

到银行转账门店节假日存的营业款入公司账户。


	已完成

	下周五（10.9）
	十二桥店
	1、秋冬季品种陈列及积分换礼区恢复情况的核查。

2、复核及抽查门店货品批号调整情况

3、门店现场检查：存在的问题是没有合理利用公司的资源（自然之宝的赠品任然堆积在贵细柜处），已要求门店整改，合理利用赠品资源，吸引客流增销售。

4、片区门店缺货品种的分析及调拨。
	品种的调拨已发门店，相互调拨，确保销售。

	周     六

(9.26)
	正休1天
	片区人员调动申请

2、片区人员缺口统计
	已完成

	下周日（10.11）
	光华店、光华村店
	1、秋冬季品种陈列及积分换礼区恢复情况的核查。

2、复核及抽查门店货品批号调整情况

3、门店现场检查，门店书写要货计划的指导。

4、门店会员日，协助门店销售。

5、准备片长会议材料
	已完成


总结：本周共巡查8家门店

二、下周工作计划

	下周
	计划巡查门店
	计划工作内容

	下周一（10.12）
	群和店
	1藏药培训+2个厂家（绵阳和沐舒坦）现场培训。

2、金牌品种的考试及改卷和上报工作。

	下周二（10.13）
	浣花滨河店、光华店
	抽查10月单品活动和员工的宣传

到现场考核员工对10月金牌品种一句话卖点、联合用药和奖励熟悉度，增加金牌品种的销售。

片区门店广场和单店活动的申请（光华村店、枣子巷店、光华店、浆洗店、温江店、十二桥店）

	下周三（10.14）
	无
	到建设路营运部开片长会议

	下周四（10.15）
	温江店、温江政通店、温江同兴店
	1、抽查10月单品活动和员工的宣传

2、到现场考核员工对10月金牌品种一句话卖点、联合用药和奖励熟悉度，增加金牌品种的销售。

3、门店现场检查

	下周五（10.16）
	正休一天
	

	下周六（10.17）
	正休一天
	

	下周日（10.18）
	十二桥店、清江东路店
	1、抽查10月单品活动和员工的宣传

2、到现场考核员工对10月金牌品种一句话卖点、联合用药和奖励熟悉度，增加金牌品种的销售。

3、门店现场检查

4、分析十二桥店中药下滑的原因。


                                          刘琴英     2015.10.11
