                            交大三店质管员自查报告

 1、每天上午9点至10点、下午3点到4点填写室内温湿度记录和冰箱的温湿度记录。

每天对含特殊药品复方制剂按规定进行销售并严格登记。

社保刷卡单次超过300元以上按要求进行登记。

 4、中药处方调配、处方药严格按规定销售及登记。

 5、拆零药品按规定销售并登记。

 6、每天对重点商品检查记录。

 7、顾客反应质量问题登记及处理记录。

 8、每次来货对中药饮片装斗前质量复核记录。

 9、对不合格药品按规定进行上报及登记。

每个星期进行商品养护和中药药斗整理。

每月进行设施设备检查并记录。

每月质管员对门店人员进行药店质量管理制度培训，药品专业知识培训，每月对门店陈列环境和存放条件进行检查并记录，每月对药品经营质量管理制度执行情况检查考核。

每月22日至27日，对近效期、滞销品种和不合格药品进行登记和报告。

每月月底对来货票据进行整理并装订成册按规定保存。

                                                 交大三店质管员：刘新，陈文芳

