1， 营业执照正副本复印件各一张

2， 负责人身份证复印件

3， 所有从业人员有效健康证明及身份证复印件

4， 场所证明（租凭协议，房产证复印件，当地政府出示的有效场所证明）

5， 食品安全管理制度

6， 经营设施工具清单

7， 经营场所平面图

8， 单位负责人，食品安全管理人员和专业技术人员任命书

9， 如不是本人办理，需提交委托书和双方身份证复印件

      （所有提供资料全部使用A4纸电脑制作）

