营运部发〔2014〕144号                签发人：蒋玮
关于广场、单店活动报账的通知

各片长及门店：

营运部在对开展广场、单店活动门店费用报账审签时，发现部分门店存在以下几种问题：

 1、允许购买洗洁精等日化用品的情况下，在超市购买后未开超市发票，但用汽油票冲抵购买赠品的费用。

 2、报账的发票明细与批准的活动赠品内容不符，公文呈报申请购买食用盐，报账票据上购买为回锅肉调料，与公文呈报不符合。

    为了规范各片区及门店的报账票据，现对广场、单店活动费用报账票据做以下规定：

 1、所有活动赠品必须在超市或者能开具正规发票的地方进行购买（气球和场地费除外）。

 2、不能私自对已经批准的活动赠品进行更改。

 3、不能用汽油票冲抵活动赠品费用。

   如有其余特殊情况请先电话申报策划科。

   请各门店于2014年7月17日起遵照执行，若未按照要求执行的单据公司将不予报销。

     四川太极大药房连锁有限公司营运部

二O一四年七月十七日
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