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关于做好2014年“清明节”期间
安全工作的通知

各部门、门店：

为做好清明节期间的安全工作，维护公司正常经营秩序，确保公司人、财、物的安全，现将2014年“清明节”期间的安全工作通知如下：

一、节前安全工作布置

1、在清明节前，各部门、各药店要开展一次有关防火、防盗、防事故隐患的安全自查工作。

检查重点涉及：1）安全防范设施、设备完好情况，如：门、窗、锁，及联网报警器（含座机电话线路）等；2)经营设备（如煎药机、打粉机等）是否按流程操作，以及新员工的培训情况；3）保险柜、现金、贵细药材、贵重成药的管理及交接班记录情况；4）消防设施设备完好情况；5）办公、经营场所的电（气）器、电源管理情况（如：打印机、传真机、电脑、微波炉、饮水机、电热壶等）； 6）机房安全及防鼠设施；7）员工集体宿舍防火、防盗设施情况。

（注：今年1-6月份到期的灭火器，只要压力显示正常的，相关药店不需要整改，公司统一时间一次性更换）
2、检查时要做到横向到边、纵向到底，不留死角，一旦发现有安全隐患的，要立即督促落实整改。
3、各药店于3月30日12：00时前，将安全自查与整改情况上报本片区片长汇总，片长于3月31日前以电子版形式报保卫部备案。
4、在节前公司由分管安全领导带队，组织保卫人员进行抽查，凡未按通知要求落实、或存在隐患不及时整改的，公司将对相关责任人处以50-100元的罚款。引发安全事故的，将追究相关责任人的责任。
二、放假期间相关要求

1、各药店在经营期间，要加强员工的责任意识和安全意识，严格按照公司制度、流程规范管理，确保现金、保险柜、贵细药材及药品安全，确保员工人身安全，防止发生盗窃、火灾和工伤事故。
2、加强店内安全巡查，做好防火、防盗窃及防（恐）暴力事件的预防，注意观察可疑的人员、或遗弃的包裹等，发生紧急情况要及时报警。

3、营业到点时务必做好店内清场工作，确保在关闭店门后盘点，特别是有大量贵细药材入库时，要做好监管和防抢工作。

4、夜间值班人员要加强巡逻、检查工作，并做好值班记录。
5、员工在上下班途中要遵守交通安全，特别是晚上下班回家途中要加强自身安全防范，发生突发事件，要立即拨打报警电话。

6、集体宿舍员工要做好安全用电、用火，人走要做到先断电、后关好门离人；员工就寝前要习惯检查门窗关闭情况。
7、员工放假外出期间，自觉遵守公共安全，到人员聚集的地方要注意自身安全，遇见突发暴力恐怖案件时，快速避开现场，不要围观，迅速向110报警。
8、各级负责人、值班员的手机24小时开机，确保通讯畅通。
三、安全信息报送

1、各药店值班员每天14：00时前将有关安全信息上报给片区片长汇总，片长于14:30时前以信息形式报保卫部门，电话：13880896035（有事报事，无事报平安，重大问题及时上报）。

2、保卫部值班员于15:00时前将公司安全情况（以信息形式）报公司值班领导和（电话形式）上报股份公司保卫部值班人员。

四、突发事件的处置

在节日期间若发生突发事件，应启动值班制度，并按照公司〔2013〕84号文件《关于处置突发事件预案的通知》要求处置。
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