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             关于加强门店摇摇车现金管理的通知

各片区、门店：

为加强门店摇摇车资金的归口管理，减少门店及公司资金漏洞，现对门店摇摇车的管理做如下规定：

填写门店摇摇车费用登计表：

各门店，需按附件1的形式，建立门店摇摇车结算登记表。

厂家结算：

摇摇车厂家将在固定的时间，抄取门店摇摇车度数，并进行现金结算。结算完成后，厂家将结算结果报营运部备案。

门店申请新增及取消摇摇车流程：

1、新增：门店增加摇摇车    报片区主管    报公司营运部申请    由营运部通知厂家新增门店名称     厂家到现场进行安装。

2、取消：门店如因关店及其他原因需要取消门店摇摇车，需报片区主管，片区主管报公司营运部进行备案，由营运部通知厂家到现场进行拆卸。

四、注意事项：

1、门店需将摇摇车所得现金如实上交交财务部，并按照公司要求填写摇摇车交易统计表。督导及片长将在巡店时进行检查，对统计表中记账及金额不符的门店进行处罚（如出现短款，由门店进行差异赔付，并另行对门店做50元/次的处罚）。

2、门店不得私自通知厂家进行摇摇车的增加及取消。

3、门店在每次厂家结算金额后的第二天，必须将结算的摇摇车现金存入公司对公账户。门店存钱时，请注意在存款单上注明“xx年xx月xx日----xx月xx日摇摇车现金”（如不标明时间，片长及督导检查时按缴摇摇车现金及记账不符进行处罚）,并将摇摇车现金存款单与结算登记表同时保存，以备查。
附表1（示例）：

太极大药房xx店摇摇车结算登记表

                                                  单位：元

	结帐时间
	上次计数器数量
	本次计数器数量
	单位价格(？/元一币)
	合计金额
	厂家结款金额
	厂家人员签字
	门店收款金额
	收款人签字
	财务收款日期

	2014.3.1
	1026
	1035
	2元/币
	18
	18
	张三
	18
	李四
	2014.3.2
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